
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розrrорядження ЩеснянськоТ районноТ
в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii
вiд 3 1 серпня 2016 року Jф 5 10 (в редакцiТ
розпорядження !еснянськоi районноi
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацiТ

Iнформацiй картка адмiнiстративноi послуги

адмiнiстративноТ послуги)

MiHi
(найменування 'екта нацання адмiнiстративних послуг)

Iнформацiя п Щентри надання адмiнiстративних послуг

Найменування KoHTaKTHi телефони,
електронна адреса

Щепартамент (Щентр)
адмlнlстративних послуг

виконавчого органу
КиiЪськоI мiськоi ради

(КиiЪськоi MicbKoi

0208 l,
м. КиiЪ,

вул. Щнiпровська
набережна, 19-б

(044) 202-60-38,
202-60-з9
e-mail:

cnap@kyivcity.gov.ua

Управлiння (Щентр) надан
алмiнiстративних послуг
ГолосiiЪськоi районноi в

MicTi Кисвi державноi

03039,
м. КиiЪ,

проспект
ГолосiiЪський, 42

(044) 202_60-38.
202-60-з9

e-mail:
cnap. golos@kmda. gov. ua

Управлiння (Щентр) надан
адмiнiстративних послуг

ЩарницькоТ районноi в мiсп
Киевi державноi

02068,
м. КиiЪ,

вул. Олiйника,2l

(044) 202-60-з8,
202-60-з9

e-mail:
dаrп_спар @kmda. gov. ua

Управлiнн" (Це"rр) 
"uда

_ адмiнiстративних посJryг
.Щеснянськоi районноТ в Mic

киевi державноi

02225,
м. КиiЪ,

проспект Червоноi
Капини,29

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
cnap_desnrda@kyi vci ty. gov. ua
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1.5

Управлiння (Центр) нада;
адмiнiстративних посл)

!нiпровськоi районноi в ш

Киевi державноi
адмiнiстрацii

"""

icTi
02lб0,

м. КиiЪ,
XapKiBcbKe шосе,l8

(044) 202-60-з8,
202-60-з9

e-mail:
cnap1 l@kmda.gov.ua

1.6

Управлiння (Щентр) надаr
алмiнiстративних послу

Оболонськоi районноi в м.
Киевi державноi

адплiнiстрацii

ня

cTi

04205,
м. КиТв,

вул. Левка
Лук'яненка, lб

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
ocnap@kyivcity. gov. ua

1.7

Управлiння (I]eHTp) надаr
адмiнi стративних посJry

Печерськоi районноТ в Mir
Кисвi державноi

адмiнiстрацii

J,я

гi

01010, м. КиТв,
вул. М.

омеляновича -
Павленка, 15

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
cnapjechrda@kmda. gov. ua

1.8

Управлiння (I]eHTp) надан
адмiнiстративних пocJryI

ПодiльськоТ районlrоТ в Mic
Киевi державноТ

адмiнiстрацiТ

Iя

гi

0407l,
м. Киiв,

вул.
Костянтинiвська,

9lб

(044) 202-60-38,
202-60-з9
e-mail:

cnapjodilrda@kmda. gоч. ua

04|2з,
м. КиiЪ, вул.

Перепtишльська,
l4l14 (тимчасово

не працюе)

(044) 202-60_38,
202-60-з9

e-mail:
cnapjodilrda@kmda. gоч. uа

1.9

Управлiння (L{eHTp) наданl
адмiнiс,гративних посJryг

Святошинськоi районноТ l

MicTi Киевi дерхсавноТ
адмiнiстрацii

я
03ll5,

м. Киiв,
проспект

Берестейський,97

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
cnapsrda@kyivcity. gov. ua

1.10

Управлiння (Щентр) наданI
адплiнiстративних посlryг
Солом'янськоi районноi г

MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

я

03020,
пr. КиiЪ,

проспект
Повiтрофлотський,

4l

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
cnap_solor@kyivcity. gоч. uа

03087, м. КиiЪ,
бульвар

Чоколiвський,4О

(044) 202-60-з 8, 202-60-3 9
e-maii:

cnap_solor@kyivcity. gov. uа

1.1l

Управлiння (Щентр) наданн
адмiнi стративIlих посJryг

Шевчеltкiвськоi районноТ в
плiстi Кисвi дерхсавнот

адмiнiстрацii

0 l 030,
м, КиiЪ,

вул. Богдана
Хмелыlицького, 24

(044) 202-60-38,
202-60-з9
e-mail:

cnap@shev,kmda. gov. ua

0l030,
м. КиiЪ, бульвар

ТаРаса II[евченка,
26/4 (тимчасово не

працюе)

(044) 202-60-з8,
202-60-з9

e-mail:
cnap@shev. kmda, gov. ua

l
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2.

** Iнформацiя щодо режи
роботи I]eHTpiB наданн,
адмiнiстративних послу]

ty

Графiк прийому

.Щень тижня Години прийому

Понедiлок--субота 9:00 - l8:00

Недiля

Нормативнi акти, якими ре ламенту€ться надання адмiнiстративноi послуги
аJ. Закони УкраТни Закони Украiни кПро адмiнiстративнi

послуги)), <.Про Нацiональний архiвний
фонд та apxiBHi установи>.

4. Акти Кабiнету MiHic
Украiни

piB

ls. Акти центр€rльних
органiв виконавчоi вла Iи

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни
вiд 08 квiтня 20lЗ року J\Ъ 65615 пПро
затвердження Правил роботи архiвних
установ Украiни>, зареестрований у
MiHicTepcTBi юстицii УкраТни l0 квiтня
20lЗ року за }ф 58412Зl|6;
Наказ MiHicTepcTBa юстицii YKpaiHlr
вiд 18 червня 2015 року J\Гч 1000/5 пПро
затвердження Правил органlзацl1
дiловодства та архiвного зберiгання
документiв у державних органах, органах
мiсцевого самоврядування на
пiдприсмствах, в установах i органiзацiях>>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицiТ
Украiни 22 червня 2015 року за
Nэ 7З6/27l8l;
Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни

вiд 02 березня 2015 року J\Ъ 29515 <Про
затвердження Порядку виконання
архlвними установами запитiв юридичних
та фiзичних осiб на пiдставi архiвних
документiв та оформлення архiвних довiдок
(Iсопiй, витягiв)>>, заре€стрований в
MiHicTepcTBi юстицiТ Украiни 04 березня
2015 року заNs 25|126696.

6. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl оргаr
мiсцевого самоврядува]

iB
ня

*,\)
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Умови oTpl мання адмiнiстративноi послуги :

7. Пiдстава для одержl
адмiнiстративноТ посл

ння
ги

Звернення заявника

8. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдни
для отримання
адмiнiстративноТ посл
а також вимоги до ни}

(

'ГИ,

l.*Заява iз з€вначенням реквiзитiв
документу, що посвiдчуе особу, прiзвища,
iMeHi, по батьковi, мiсця проживання (для

фiзичноi особи), найменування органiзацii,
iT мiсцезнаходження (для юридичноi особи),
теми (запитання), хронологiчних рамок
запитуваноi iнформацiТ.

Що заяви з питань виконання запитiв
соцiшtьно-правового характеру (ловiлка про
заробiтну плату, пiдтверлження трудового
стажу, атестацiю робочих мiсць,
перейменування пiдприемства) додаеться
копiя трудовоi книжки або зазначаються
записи з трудовоi книжки (вказуючи нЕIзви

пiдприемств, ik змiнLI, перейменування,
мiсцезнаходження, дати прийняття та
звiльнення з роботи, номери наказiв,
перелiк займаних посад). При подачi копiй
документiв обов'язкове пред'явлення ix
оригiналiв для звiрки.

9. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiотративноi посл т,и

.Щокументи подаються суб'€ктом звернення
особисто, уповноваженою особою або
надсилаються поштою, електронною
поштою

10. Ilлатнiсть (безоплатнi
надання адмiнiстрати
послуги

;ть)

Hoi

Безоплатно

у эазi платностi:

10.1 Нормативно-правовi а
на пiдставi яких
стягу€ться плата

ГИ,

|0.2 Розмiр та порядок
внесення плати
(адмirriстративного зб<

за платну адмiнiстратr
послугу

ру)
вну
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10.2 Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного зб(
за платну адмiнiстратr
послугу

ру)
}ну

10.3 Розрахунковий рахуно
для внесення плати

11 Строк надання
адмiнiстративноi посл] и

30 календарних днiв

12. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданrIi
адмiнiстративноi посл) ги

Вiдсутнiсть вiдповiдного архiвного фопду,
документiв

13. Результат надання
адмiнiстративноi посл) -и

ApxiBHa довiдка, apxiBHa копiя, архiвний
витяг з документiв, iнформацiйний лист

|4. Способи отриI\,{ання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповноваженою особою aб"
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення) у випадках передбачених
чинним законодавством

*Пр" зверненнi пред'я
звернення та довiренiсть, якщ

**На перiод дii введенн

ерlвFIик апарат

Iя€ться документ, що
заявник дiс в iHTepecax
военного ну.

засвiдчуе особу суб'скта
iншот особи.

ольга МАШКIВСЬкА
/

(


