
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
Печерськоi районrtоТ в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацiТ
Jr, ar ю4 З Nу,/f 6

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
адмiнiсгративпоi пос,тугrr з державноТ ресстрацii змiн до вiдомостей про юриличну особу

(KpiM громадського формування та релiгiйноi оргапiзацii), що мiстяться в €диному
держдвному peccTpi юридпчfiшх осiб, фiзпчних осiб - пiдпрпсмцiв та громадських
формувань, у тому числi змiн до установчпх документiв юридпчноi особп (KpiM

громддського формувапня та релiгiйноi орглнiзацii)

Вiццiл з пштднь державноi ресстрацii юрпllичних осiб, фiзичнпх осiб-пiдприсмцiв
Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацi[

Iпформацiя про Центр падапня адмiнiстративншх послуг

ндйменчвдння Алреса
Коцтаr<гнi телефонп,
електронна адреса

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг

ПечерськоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацiii

* Iнформачiя щодо режиму
роботш I-(ештру нддання
адмiнiстративних посJrуг

0l0l0, м. Киiв.
вул. М. Омеляновича

Павленка. 1 5

,,

Недiля

9:00 - l8:00

вихцнии
* У перiод воснного стану Iрафiк роботи чентру н4дання адмiнiстративних послуг може
змiнюватись

Нормативнi акти, якимп регламентуеться надапня адмiнiстратпвноl послуrи

J

4 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
25.12.20|5 J\Ъ 1133 <Про надання послуг у сферi
державноl ре€страцii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань у
скороченi строки>; постанова Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи вiд 04.12.2019 N9 1lЗ7 <Питання
единого державного вебпорталу електронних
послуг та Ресстру адмiнiстративних послуг))

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
l8.11.2016 Nq 3268/5 <Про затвердження форм

5 Акти
органiв

центр€rльних
виконавчоi
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(044) 202-60_38, 202-60-з9
e-mail:

спарзесhrdа@kmdа. gov,ua

Понедiлок - субота

Закони Украiни Закон УкраiЪи (Про державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдпри€мцiв та

громадських формувань>



влади заяв у сферi державноТ реестрацii юридичних

осiб, фiзичних осiб - пiдприсмчiв та громадських

формувань>, заресс,трований у MiHicTepcTBi

юстицiТ Украiни 18.11.2016 за ]ф

1500/29630;

наказ MiHicTepcTBa юстицiТ Украiни вiд

09.02.2016 N9 359/5 <Про затвердження Порядку

державноi реестрацiТ юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань,
що не мають статусу юридичноi особи>>,

заре€стрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
09.02.20lб за Ns 200/28З30;

наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд

23.0З.20lб Jф 784/5 <Про затвердження Порядку

функчiонуваннrl портаJIу електронних cepBiciB

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та

громадських формувань, що не мають статусу
юридичнсi особи>>, зареестрованиЙ у
MiHicTepcTBi юстицii УкраIни 2З.03.2016 за

Np 427128557;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

05.03.2012 ЛЪ З68/5 кПро затвердження Вимог до
написання найменування юридичноi особи, ii
вiдокремленого пiдроздiлу, громадського

формування, що не мае статусу юридичноi
особи, KpiM органisачii профспiлки>,

зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
05.03 .20 l2 за Jф 367120б80

Умовп отрпмання адмiнiстративноl послуги

Пiдстава для
одержання
адмiнiстративноi
послуги

6 Звернення заявника, яким може бути:

уповноважений представник юридичноТ особи;

спадко€мець чи правонаступник учасЕика
товариства з обмеженою вiдповiдальнiстю,
товариства з додатковою вiдповiдальнiстю (далi

- товариство) або уповноважена ними особа - у
разi подання заяви про вступ до товариства в

порядку спадкуваннrI (правонасryпництва);

учасник, який виходить з товариства, його

спадко€мець чи правонаступник або



уповноважена ними особа - у разi подання заяви

про вихiд з товариства;

особа, яка набула частку (частину частки) у
статутному капiталi товариства, особа, яка

вiдчужила (передала) ii, або уповноважена ними

особа - у разi подання акта приймання - передачi

частки (частини частки) у статугному капiталi

товариства;

позивач або уповноважена ним особа - у разi
подання судового рiшення, що набрало законноi

сили та мас наслiдком змiну вiдомостей в

единому державному peccTpi юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських

формувань (далi - Сдиний державний реестр),
або про заборону вчинення ресстрацiйних дiй в
единому державному peecTpi

Вичерпний перелiк

документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

l ..Щля державноi реестрацii змiн до вiдомостей

про юридичЕу особу, що мiстяться в Сдиному

державному peecTpi, у тому числi змiн до

установчих документiв юридичноi особи, KpiM

змiн до вiдомостей про розмiр статутного

капiталу, оозмiри часток у статутному капiталi

чи скJIад учасникiв товариства, подаються: заява

про державну реестрацiю змiн до вiдомостей про

юридичну особу, що мiстяться в €диному

державному peecTpi, в якiй також може

зазначатися прохання про ре€страцiю TaKoi особи

платником податку на додану BapTicTb та./або про

обрання спрощеноТ системи оподаткування,

таlабо про включення до Реестру неприбуткових

установ та органiзацiй*; примiрник оригiналу
(нотарiаль;rо засвiдчена копiя) рiшення
уповнов€Dкеного органу управлiння юридичноi
особи про змiни, що вносяться до Сдиного

державного ресстру, KpiM внесення змiн до
iнформацii про кiнцевих бенефiцiарних

власникiв (контролерiв) юридичноi особи, у тому
числi кiнцевих бенефiцiарних власникiв
(контролерiв) ii засновника, якщо засновник -
юридична особа, про мiсцезнаходження та про

I

,7.



здiйсненЕя зв'язку з юридичною особою;

рiшення уповноваженого органу управлiння
юридичноi особи про призначення (обрання)

керiвника (у p*i державноi реестрацii змiн до
вiдомостей гrро юридичну особу, що мiстяться в

Сдиному державному peecTpi, у зв'язку з

призначенням (обранням) керiвника, за умови
подання зiдповiдноi заяви особисто таким

керiвником);

рiшення уповноваженого органу юридичноi
особи про передачу за договором повноважень

виконавчого органу юридичнiй особi - у разi
внесення змiн до вiдомостей про юридичну
особу, яка викону€ повноваженнJI виконавчого

органу товариства з обмеженою

вiдловiдальнiстю або товериства з додатковою
вiдповiдальнiстю, що перебувае у cTaTyci

резидента !iя CiTi вiдповiдно до Закону Украiни
<l1po стимулювання розвитку чифровоТ
економiки в YKpaiHi> та передало повноваження

виконавчого органу такого товариства

юридичнiй особi;

документ, що пiдтверлжуе реестрацiю iноземноI

особи в KpaiHi iT мiсцезнаходження (витяг iз
торговельного, банкiвського, судового ресстру
тощо), - у разi змiн, пов'язаних iз входженням до
складу засновникiв юридичноi особи iноземноi
юридичноТ особи;

докр{ент про сплату адмiнiстративного збору,

KpiM внесення змiн до iнформацiТ про здiйснення

зв'язку з юридичною особою; установчий
документ юридичноТ особи в новiй редакцii - у
разi внесення змiн, що мiстяться в установчому
документi;
примiрник оригiнатlу (HoTapia.llbHo засвiдчена
копiя) документа, що засвiдчуе повноваження
представlrlпка засновника (учасника) юридичноi
особи - у разi участi представника засновника
(учасника) юридичноi особи у прийняттi рiшення
уповновarкеним органом управлiння юридичноi



особи;
примiрник оригiнапу (HoTapia,rbHo засвiдчена

копiя) передаваJIьного акта або розподiльчого
балансу - у разi внесення змiн, пов'язаних iз

внесенням даних про юридичну особу,

правонаступником якоi с заре€стрована

юридична особа;

примiрник оригiна;rу (нотарiально засвiдчена

копiя) рiшення уповноваженого органу

управлiння юридичноi особи про вихiд iз скпаду

засновникiв (1..lасникiв), таlабо заява фiзичноi
особи про вихiд iз складу засновникiв
(учасникiв), справжнiсть пiдпису на якiй

нотарiально засвiдчена), та./або договору, iншого

документа про перехiд чи передачу частки

засновника (учасника) у статутному
(складеному) капiталi (пайовому фондi)
юридичноi особи, та./або рiшення

уповноваженого органу управлiння юридичноi
особи про примусове виключення iз складу

засновникiв (1^rасникiв) юридичноi особи або

ксерокопiч свiдоцтва про смерть фiзичноi особи,

судове рiшення про визнання фiзичноi особи

безвiсно вiдсутньою - у разi внесення змiн,

пов'язаних iз змiною складу засновникiв
(учасникiв) юридичноТ особи;

структура власностi за формою та змiстом,

визначеними вйповiдно до законодавства - у
разi державноi реестрацii змiн до вiдомостей про

кiнцевю< бенефiчiарних зласникiв юридичноI

особи;
витяг, виписка чи iнший документ з

торговельного, банкiвського, судового реестру
тошо, що пiдтверджус ресстрачiю юридичноi
особи - нерезидента в краiЪi ii мiсцезнаходження,

якщо засновником юридичноi особи € юридична

особа - нерезидент - у разi державноi реестрацii
змiн до вiдомостей про кiнцевих бенефiцiарних

власникiв юридичноi особи;
копiя документа, що rIосвiдчуе особу та



пiдтверджуе громадянство (пiдданство) особи,

яка е кiнцевим бенефiчiарним власником

юридичноi особи (нотарiально засвiдчена або

засвiдчена квалiфiкованим електронним

пiдписом особи, уповноваженоi на подання

документiв дпя державноi реестрацii, KpiM

випадкiв, якщо такий документ оформлений iз

застосуванням засобiв Сдиного державного

демографiчного реестру, - для громадян Украiни)

- у разi державноi реестрацii змiн до вiдомостей

про кiнцевих бенефiцiарних власникiв

юридичноi особи.
2. Дтм державноi реестрацii внесеннJI змiн до
вiдомостей про юридичну особу - мiсцеву раду,
виконавчий KoMiTeT мiсцевоi ради. виконавчий

орган мiсцевоi ради подаються:
заява прэ державну реестрацiю змiн до
вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в

Сдиному державному peccTpi;

акт сiльського (селищного, мiського) голови про

призначення керiвника - у разi внесеншI змiн про

керiвника виконавчого органу мiсцевоi ради
(KpiM виконавчого KoMiTery).

3. Дlя державноi реестрацii змiн до вiдомостей

про розмiр статутного капiталу, розмiри часток у
статутному капiталi чи скJIад уrасникiв
товариства подаються TaKi документи:
заява про державну реестрацiю змiн до
вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в

€линому державному peccTpi;

док}мент про сплату адмiнiстративного збору;

один iз таких вiдповiдних документiв: а) рiшення
загальних зборiв учасникiв (рiшення €диного

учасника) товариства про визначення розмiру
статутного капiталу та розмiрiв часток 1.часникiв;
б) рiшення загшIьних зборiв 1..rасникiв
товариства про виключення учасника з

товариства; в) заява про вступ до товариства; г)

зiulва про вихiд з товариства; г) акт приймання -
передачi частки (частини частки) у статутному



капiталi товариства; д) судове рiшення, що

набрало законноi сили, про визначення розмiру
c,I атутного капiталу товариства та розмiрiв
часток учасникiв у такому товариствi; е) сулове

рiшення, що набрало законноi сили, про

стягнення (витребування з володiння) з

вiдповiдача частки (частини частки) у
статутному капiталi товариства; структура

власностi за формою та змiстом, визначеними

вiдповiдно до законодавства.
Якщо документи подаються особисто, заявник

пред'являс документ, що вйповiдно до закону

посвiдчус особу.
У разi подання докумтентiв представником

додатково пода€ться примiрник оригiналу
(HoTapiMbHo засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджус його повноваження (KpiM випадку,

коли вiдомостi про повноваження цього
представника мiстяться в €диному державному
peecTpi).

fuя цiлей проведення реестрацiйних дiй
документом, що засвiдчуе повноваження

представника, може бути:

l) документ, що пiдтверджу€ повноваження

законного представника особи;

2) HoTapialtbHo посвiдчена довiренiсть (*pi,
проведення реестрацiйних дiй щодо державного
органу, органу мiсцевого самоврядування);

3) довiренiсть, видана вiдповiдно до
законодавства iноземноi держави;
4) рiшенн,а уповноваженого органу управлiння
юридичноi особи про призначення (обрання)

керiвника (у разi державноi реестрацii змiн до
вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в

€диному державному peccTpi, у зв'язку з

призначенням (обранням) керiвника, за умови
подання вiдповiдноТ зaшви особисто таким

керiвником).



Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються

заявником особисто або поштовим

вiдправленням.
2. В електроннiй формi документи подаються з

використанням Сдиного дЕржавного вебпорталу

електронних послуг, а щодо послуг, надання

яких зазначений вебпортал не забезпечуе, - через

портшI електронних cepBiciB * *.

платнiсть
(безоплатнiсть)

надання
адмiнiстративноi
послуги

9 За державну ресстацiю змiн до вiдомостей про

юридичну особу (KpiM благодiйноi органiзацii),

що мiстяться в Сдиному державному peecтpi,

KpiM внесення змiн до iнформацii про здiйснення

зв'язку з юридичною особою, справляеться

адмiнiстративний збiр у розмiрi 0,3

прожиткового мiнiмупtу для працездатних осiб.

Розмiр алмiнiстративного збору за надсилання

виписки з единого державного ре€стру заявнику,

товариству та rIасникам вiдповiдного

товариства збiльшуеться на добуток 0,01

прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб та
кiлькостi таких осiб. За державну ресстрацiю
змiн до вiдомостей про благодiйну органiзацiю,

що мiстяться в единому державному peecTpi,

справляеться адмiнiстративний збiр у розмiрi
0,1 прожиткового MiHiMyMy для працездатних

осiб. За державну реестрацiю на пiдставi

документiв, поданих в електроннiй формi, - 75

вiдсоткiв адмiнiстративного збору.,,Щержавна

реестрачiя може проводитися у скороченi строки,

KpiM випадку, передбаченого абзацом першим

частини третьоi статгi 4 Закону Украiни <Про

державну реестрацiю юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань>.

.Щержавна ресстрацiя змiн до вiдомостей у
скороченi строки проводиться виключно за

бажанням заявника у разi внесення ним

додатково до адмiнiстративного збору

вiдповiдноТ плати: у подвiйному розмiрi
адмiнiстративного збору - за проведення

державноТ реестрацii змiн до вiдомостей

8.



протягом шести годин пiсля надходженнrI

докр{ентiв; у п'ятикратному розмiрi
адмiнiсц)ативного збору - за проведення

державноi реестрацii змiн до вiдомостей
протягом двох годин пiсля надходження

локументiв. Адмiнiстративний збiр та плата за

державну реестрацiю змiн до вiдомостей у
скороченi строки справляеться у вiдповiдному

розмiрi вiд прожиткового MiHiMyMy для
працездатних осiб, встановленому законом на 01

сiчня календарного року, в якому подalються

вiдповiднi документи для проведеннrI

реестрацiйноТ дii, та округлюеться до
найближчих 10 гривень. Адмiнiстративний збiр

не справляеться за державну реестрацiю змiн до
вiдомостей про юридичну особу, у тому числi
змiн до установчих документiв, пов'язаних з

приведенням ix у вiдповiднiсть iз законами

Украiни у строк, визначений цими законами. У
разi якщо законами визначено строк дJuI

приведеннJr у вiдповiднiсть до них,

адмiнiстративний збiр не справJIяеться при
BHeceHHi змiн до вiдомостей, у тому числi змiн до

установчих документiв, у строк, визначений

цими законами

Строк надання

адмiнiстративноi
посJryги

,Щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пйстав для вiдмови у лержавнiй реестрацii
протягом 24 годин пiсля надходження

докрлентiв, KpiM вихiдних та святкових днiв.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй

реестрацiТ

11. ,Щокументи подано особою, яка не ма€ Еа це
повноважень;

у единому державному peecTpi мiстяться
вiдомостi про судове рiшення щодо заборони

проведення реестрацiйноi лii;
у ,Щержавному peecTpi обтяжень р5rхомого майна
мiстяться вiдомостi про обтяження
корпоративних прав - у разi державноi реестрацii
змiн до вiдомостей про юридичну особу, що
мiстяться в Сдиному державному peecTpi, у
зв'язку iз "мiною частки засновника (1"rасника) у

10.



статутЕому (складеному) капiталi (пайовому

фондi) юридичноi особи в результатi вiдчуження

ii таким засновником (учасником); заяву про

державну реестрацiю змiн до вiдомостей про

юридичну особу, що мiстяться в €диному
державному peecTpi, у зв'язку iз змiною частки

засновника (учасника) у статутному (складеному)

капiтмi (пайовому фондi) юридичноi особи в

результатi вiдчуження ij' таким засновником
(учасником), подано щодо засновника (учасника),

який на момент подання заяви внесений до
Сдиного реестру боржникiв (KpiM випадку, якщо

таким засновIIиком (1^rасником) е державний
орган, орган мiсцевого самоврядування);

документи поданi до ненzшежного суб'екта

державнот реестрацii;
подання документiв або вiдомостей,

передбачених Законом УкраiЪи <Про державну

реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань) не в

повному обсязi;

документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв Украihи;
щодо юридичноТ особи, стосовно якоТ подано

заяву про державну реестрачiю змiн до
вiдомостей единого державного ре€стру,
пов'язаних iз змiною засновникiв (учасникiв)
юридичноi особи, проведено державну

реестрачiю рiшення про припинення юридичноi
особи в результатi if лiквiдацii;

щодо юридичноi особи, стосовно якоТ подано

заяву про державну реестрацiю змiн до
вiдомостей единого державного реестру,
пов'язаних iз змiною складу засновникiв
(учасникiв) юридичноi особи, у елиному
державному peecTpi мiститься запис про судове

рiшення про визнання юридичноi особи
банкрутом та вiдкриття лiквiдацiйноi процедури;

щодо юридичноi особи, стосовно якоi в Сдиному
державному peecTpi мiститься запис про судове



рiшення шодо визнання повнiстю або частково

недiйсними рiшень засновникiв (учасникiв)
юридичноi особи або уповноваженого ними

органу, визнання повнiстю або частково

недiйсними змiн до установчих документiв
юридичноi особи, якщо таке рiшення або його
частину визнано недiйсними, змiни до

установчих документiв юридичноi особи е

пiдставою для проведення ре€страцiйних дiй;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi

про державну реестрацiю, вiдомостям,

зазначеним у док}ментах, поданих для державноТ

реестрацii, або вiдомостям, що мiстяться в

единому державному peecTpi чи iнших
iнформацiйних системах, використаннrI яких

передбачено Законом Украiни <Про державну

реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприеMlliB та громадських формувань>;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документа\, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в €диному державному
peccTpi чи iнших iнформацiйних системах,
використання яких передбачено Законом Украiни
<Про державну реестрацiю юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприсмчiв та громадських

формувань>;
подання документiв з порушенням встановленого

законодавством строку дця ix подання, KpiM

документiв щодо кiнцевого бенефiцiарного
власника юридичноi особи; статут товариства
поданий зi змiнами, прийнятими без врахування
голосiв, якi припадають на частку померлого

учасника товариства;

заяву про державну ресстрацiю змiн до
вiдомостей про юридичну особу, що мiстяться в

Сдиному державному peecTpi, подано iз
з€}значенням кiнцевого бенефiцiарного власника,
який на день подання заяви згiдно з вiдомостями
peecTpiB помер

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного|2. Результат надання



адмiнiстративноi
послчги

державного реестру;
виписка з Сдиного державного реестру - у разi
внесення змiн до вИомостеЙ, що вiдображаються

у виписцi;

установчиi"i документ юридичноi особи в

електроннiй формi, виготовлений шляхом

cKaHyBaEIuI - у разi внесення змiн до установчого
док}мента;
повiдомлення про вiдмову у державнiй реестрацii
iз зазначенням виключного перелiку пiдстав для
вiдмови

Способи отримаЕня
вiдповiдi фезультаry)

13. Результати надаЕня адмiнiстративно1 послуги у
сферi державноi реестрацii (у тому числi виписка

з Сдиного державного реестру та установчий
докуNIеIrт юридичноi особи) в електроннiй формi
оприлюднюються на порталi електронних

cepBiciB та досryпнi для ix пошуку за кодом

доотупу.
За бажанням заявника з Сдиного державного

реестру надаеться виписка у паперовiй формi з

проставJIяншIм пiдпису та печатки державного

реестратора у разi поданнjI змви про державну

реестрацiю у паперовiй формi.
У разi вiдмови у державнiй реестрацii
документи, поданi для державноi реестрацii (KpiM

документа про сплату адмiнiстрамвного збору),

повертсlються (видаються, надсилаються

поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступItого робочого дня з дня надходження вiд
заJIвника зaшви про lx поверневнJI

*.Що на,тежн,эго нмrгодження iнформацiйноi взаемодii мiж единим державним реестром та

,Щержавною податковою службою, у разi виявлення пй час державноi реестрацii зzulвником бажання
обрати спрощену систему оподатц/ваIIня та./або зарееструватися платником податку Еа додаЕу
BapTicTb таlабо вкrпочитися до Реестру неприбугкоь;;х ycTalнoB та органiзацiй, в пакетi документiв
слiд подавати окрему реесlрацiйну заяву;
** Пiсля доопрацювzlння единого державного вебпорталу електронних послуг та./або портаJIу

електронних cepBiciB, якi будуть забезпечувати мож-llивiсть подання таких док)ментiв в електроннiй

формi

Керiвник апарату Олена ЩОНЕIф


