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IНФОРМАЦIЙНД КДРТКД
АдмIнIстрАтивноi послуги

ВИДАЧА ДУБЛIКАТА ПОСВIДtIЕННrI БАТЬК] В БАГАТОДIТНОI
CIM,I ТАДИТИНИ з БАгАтодIтн()i cIM,i

(назва адпtiнiстративноТ послуги)

Служба ч Qправах дiтей та ciм'T
Святошинськоi районноi в MicTi Киевi деrr}KaBHol адмltrlстрацll

(найменування суб'екта наланrи адмiнiстративноi послl,ги)

Iнформацiя про центри надаЕня адмiнiстративних послуг

(044) 202-б0-38, 202-60-39
e_mal :

(04,1) 202-60_з8, 202-60 -з9
e-mail:

dan_cnap@kmda.gov.ua

1

1.1 .Щепартамент (IJeHTp)
надання
адмiнiстративних
послуг виконавчого
органу КиiЪськоi
MicbKoi ради
(Киiвськоi MicbKoi
державноi
адмiнiстрацii)

02081, м. Киiв,
вул. Днiпровська
набережна, 19-б

0З039, м. Киiв,
проспект
Голосiiвський, 42

|.2 Управлiння (I_{eHTp)

наданюI
адмiнiстративних
послуг Голосiiвськоi
районноi в Micтi
Кисвi державноi
адмiнiстрацii

02068, м. Киiв,
вул. ОлiЙника,21

Управлiння (Цент)
надання
адмiнiстративних
послуг Щарницькоi
районноi в Micтi
Киевi державноi

1.з

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mai] : cnap@kyivcity.gov.ua

спар. 11olos@kmda. gov.ua



2

адмlнlстрац11

02225,м.Ки\в,
проспект ЧервоноТ
Калини )q

0216б, м. Киiв,
проспект Лiсовий,
З9-а

Управлiння (Цецтр)
надаЕня
адмiнiстративних
послуг .Щеснянськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii

|.4

1,5 Управлiння (I_{eHTp)

надання
адмiнiстративних
послуг .Щнiпровськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii

02160, м. Киiв,
XapKiBcbKe
шосе,18

1.б Управлiння (I_{eHTp)

ЕадаЕня
адмiнiс,тративних
послуг ОболонськоТ

районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii

04205, м. Киiв,
вул. Левка
Лук'яненка, 1б

1.7 Управлiння (L{eHTp)

01010, м. Киiв,
вул. М.
омеляновича -
Павленка, 15

04071, м. Киiв,
вул.
Костянтинiвська,
9lб

Управлiнrrя (Ценrр)
надання
адмiнiстративних
послуг Подiльськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii

04l23, м. Киiв,
вул.
Перемишльська,

1.8

п одовження додатка

(044) :ч02-бO-з8, 202-60-39
e-mail:
cnap_ lesnrda@ýivcity. gov.ua

(044) 202-60_з8, 202-60-з9
e-mai] :

cnap_ desnrda@ýivcity. gov.ua

(044) 202-60-з8, 202-60-з9
e-mai l: спар1 1 @kmda.gov.ua

(0 44) 202-60 -3 8, 202-б0-3 9
e-mail: ocnap@kmda.gov.ua

(044) 202-бO-з8, 202-60-з9
e-mai1:
cnap_pechrda@kmda. gov.ua

(044) 202-60-3 8, 202-60-39
e-mai1:
cnap_podilrda@kmda,gov.ua

(044) 202-60-3 8, 202-60-з9
e-mai1:
cnap_podilrda@kmda. gov.ua

надання
адмiнiстративних
послуг Печерськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii



1,4l14

0З115, м. Киiв,
проспект
Берестейський, 97

03148, м. Киlв,
вул. Гната Юри,
14-Б

1.9 Управлiння (Центр)
ЕадаЕня
адмiнiстративних
послуг
святошинськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрачii

0З020, м. Киiв,
проспект
Повiтрофлотський,
41

1.10 Управлiння (Центр)
надання
адмiнiстративних
послуг
солом'янськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii

010З0, м. Киiв,
вул. Богдана
Хмельницького,
24

1 11

Управлiння (Центр)
надаЕЕя
адмiнiстративних
послуг
шевченкiвськоi
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстрацii

01030, м. Киiв,
бульвар
Тараса IТIggчqццд,

2614

1,|2

* Iнформацiя щодо
режиму роботи
центрiв надання
адмiнiстративних
послуг

понедlлок - четвер
п'ятниця
субота

2 Закони Украiпи,
Кодекси Украiни

3
п довження додатка

(044), :02_60-з8, 202-60-з9
e-mail
спарsr Ja@ýivcity. gov.ua

(044) :102-60-3 8, 202-60-39
e-mail:
cnapsr da@kyivcity. gov.ua

(044) 202-б0-38, 202-60-39
e-mail : cnap@solor.gov.ua

(044) 202-60-з8, 202-60-з9
e-mai J :cnap@solor. gov.ua

(044) 202-60-з8, 202-60-з9
e-mal :

cnap()shev.kmda. gov.ua

(044) 202-60-з8, 202-60-з9
e-ma1 :

cnap(}shev,kmda.gov.ua

Графiк прийому:

09:00 - 20:00
09:00 - 16:45
09:00 - 18:00

* У перiод воснного стану графiк роботи центрiв наданrrя адмiнi< тративних послуг може

Но мативнi акти, якими егламе сться надання адмtнl ативноl по ги

Закон Украiни <Про ох()рону дитинства)

_1 Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи

Постанова Кабiнеry JИiHicTpiB Украiни вiд
02.03.2010 Nч 209 <,Щеяrli питання виготовлення
i видачi посвiдчень батl,кiв багатодiтноi ciM'i та

03087, м. Киiв,
бульвар,
Чоколiвський,40

змlнюватись



4 Акти центра,rьних
органlв виконавчо1
влади

5 Акти мiсцевих органiв

влади/органiв
виконавчо1

ваннясамов
мiсцевого

6 Пiдстава
для одержаннrI
адмiнiстративноi
посл ги

7

4

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отриманЕя
адмiнiстративноi
послуги,
а також вимоги до них

п одовження додатка

дитини з багатодiтноi сiпI'i>
Наказ MiHicTepcTBa УкllаiЪи у справах ciM'I,
молодi та спорту вiд 29,0б.2010 Nч 1947 кПро
затвердження Iнструкцi i про порядок видачi
посвiдчень батькiв та ,Iитини з багатодiтноi
ciM'T>, зареестрований 1 MiHicTepcTBi юстицii
Ук аiни вiд 16.07.2010 зс, ]ф 5З 1/17826

Умови о имання адмlнlс ативноl посJI ги:

,Щля отримання дублiкатi,з посвiдчень:
1. *Заява одного з iaTbKiB про видачу
посвiдчень.
2. Копii свiдоцтв про наl)одження дiтей (у разi
народження дитини за мэжами Украiни - копiя
свiдоцтва про народження дитини, легалiзована
та з нотарiально засвiд,lеним перекJIадом на
yKpaiHcbKy мову).
З. Копiя свiдоцтва про ш;rюб (KpiM батькiв, якi
не перебувають у шлюбi).
4. Копii паспортiв суб'ектiв звернень - |, 2

сторiнки та cTopiнKa з вiдмiткою про

реестрачiю мiсця прожltвання (для паспорта
громадянина Украiни } виглядi книжечки),
копiя витягу з демографiчного реестру (лля

паспорта у виглядi .D-картки) та копii

реестрацiйних HoMepiB облiковоi картки
платника податкiв.
5. Копii посвiдки на trостiйне проживання
батькiв, якщо вони е iHc земцями або особами
без громадянства, якi перебувають в YKpaiHi rla

законЕих пlдставах.
б. Витяг з ре€стру територiшrьноi громади.
7. Фотокартки (батькiв та дiтей) розмiром
30/40 мiлiметрiв.
8, Довiдка iз загальноосr,iтнього, професiйно -

технiчного, вищого навt:аIьного закладу (для

осiб BiKoM вiд 18 до 2З poKiB у разi, коли вони

навчаються за денною }ормою навчання) (у

пазi копи оспба пiкпм вiп 'l R по ?? ппкiп

Звернення заявника
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одовження додатка

навчаеться за денною формою за межами
Украiни - довlдки lз закладу освlти

з ноr,арiально

п

легаJIlзована засвiдченим
перекJIадом на yKpaiHcbt y мову (для осiб вiд 18

до 23 poKiB).
9. Довiдка структурног(l пiдроздiлу районноi,
районноi в мм. KlleBi та Севастополi
держадмiнiстрацii, виконавчого органу MicbKoi.

районноi у MicTi (у разi ii утворення) ради про
те що батькам з 1 мlсцем

копlя
та

посвiдчення не видазалися (у
реестрацll

разi, коли
зареестроваЕе мiсце пр()живанЕя батькiв рiзне).
10. У разi реестрацii повторного шлюбу та
проживанЕя iз дiтьми tliд попереднього шлюбу
- копiя рiшення суд), iз зазначеншIм мlсця
проживання дитини з одцим iз батькiв пiсля

розiрвання шлюбу; витяг з ресстру
територiальноi громlди, що пiдтверджус
вlдомостi про мiсце ]lроживання заявника та
дитици, у паперовiй або електроннiй формi;
копiя судового наказу/рiшення про стягнеЕня
алiментiв, у якому заз.tачено мiсце проживаншя
дитини; копiя висновву служби у справах дiтей
про пiдтвердження мiсця проживаннlI дитини
для 1l тимчасового llиiЪду за межi Украiни;
копlя акта обстеження умов проживання,
виданого слухбою у справах дiтей; копiя
довlдки про взяття n: облiк внутрiшньо
перемiщеноi особи; копlя рtшення суду пропозбавлення батька чи MaTepi батькiвсь кихправ, визнання бать <а (MaTepi) недlездатнимнедlездатною), безвiсти вlдсутнiмвlдсутньою); копiя свlдоцтва

. 
про амертьбатька чи матеpt; копlя св lдоцтва проIIародженIUI дитини ур alзl внесення доактового запису ц' вlльного СТаНУ змllr узв'язку з усиновленням тако1дитини.

у разl пошкодженЕя, взмtЕи прiзвища, t],teHl
трати лосвiдчення або

та по батьковвстацовлення
розбiжнос тей У ЗаписахВИда€ться Еове посвlд чецня пiдокументiв, цередбач )них зак

сля подання ycix
його видачi. онодавством для

(

CTapi та
повертаються

пошкодженi
СТРУктурному . посвiдчення

IrlДроЗДiлу. IIIп
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його видав.

щодо розмlщення
засобах MacoBoi

ого:IошеЕня у
iнфоllмацii про

п одовження дода'гка

друкованих
недiйснiсть

У разi втрати посвiдчеF,ня батькiв багатодiтноi

ciM'i батьками додаткоI о пода€ться iнформачiя

втраченого посвiдчеllня iз зазначенням

прiзвища, iм'я, по ба:,ьковi власника, cepii i

номера документа, iнформачiею, ким виданий

док}мент.

.Щ,ля отримання дублilсатiв посвiдчень у разi
перемiщення багатодi:ноi ciM'i iз тимчасово
окупованоi територi'i Украiни, територii
проведення антитеllористичноi операцii,
населеного пункту, l)озташованого на лiнii
зiткнення або военних дiй, пов'язаних iз
забезпеченням вiдсiчi : бройноi агресii:
1. Заява одного з батькiв про видачу
посвiдчень.
2. Копii свiдоцтв про Iародження дiтей (у разi
народженнJI дитини за межами Украiни - копiя
свiдоцтва про народження дитини, легалiзована
та з нотарiшrьно засlliдченим перекJIадом на

украiнську мову).
3, Копiя свiдоцтва пр<l шлюб (KpiM батькiв, якi
не перебувають у шлк бi).
4. КопiТ паспортiв суб'ектiв звернень - |, 2
сторiнки та сторir,ка з вiдмiткою про

реестрацiю мiсця пр эживання (для паспорта
громадянина YKpaiHrr у виглядi книжечки),
копiя витяry з демографiчного реестру (для
паспорта у виглядi ID-картки) та копii
реестрацiйни* цбц6,рiв облiковоi картки
платника податкiв.
5. Фотокартки (батысiв та дiтей) розмiром
З0/40 мiлiметрiв.
6. Щовiдка iз загальнсlосвiтнього, професiйно -
технiчного, вищого IIавч.шьного заютаду (для
осiб BiKoM вiд 18 до |)3 poKiB у разi, коли вони
навчаються за деЕнсю формою навчання) (у
разi, коли особа Bit:oM вiд 18 ло 2З poKib
навчаеться за деЕн()ю формою за межами
УкраiЪи - копiя дс вiдки iз закладу освiти
легалiзована та з нотарiально ,чauiдп"""п,l
пер€кладом на украiнэьку мову (лля осiб вiд 18
до 2З poKiB).

l



1 п од0вження додатка

7.у разi реестрацu
шлюбу та

прожив ання iз дiтьми Bi;1 попередвього шлюбу

копiя рiшення суду iз зазначенням мlсця

rIроживання дитини з rlдним iз батькiв пiсля

роз1рвання шлюбу; витяг з реестру
громаJIи, що пlдтверджуе

вlдомост1 про мlсце п] )оживання заявника та

дитини, у паперовiй або електроннiй формi;

копiя судового наказу/l>iшення про стягненн,I

алiментiв, у якому зазЕiIчено мiсце проживання

дитини; *oni" u".ro"Ky служби у справах дiтей

про пiдтвердження мi<lця проживання дитини

для ii тимчасового вlrЪду за межi Украiни;
копiя акта обстеження умов проживаннJl,

виданого службою у справах дiтей; копiя

довiдки про взяття на облiк внутрiшньо
перемlщено1
позбавлення
прав, визнання
(недiездатною),
(вiдсутньою);
батька чи
народженшI

особи; копiя рiшення суду про
батька ,lи MaTepi батькiвських

батьк l (MaTepi) недiездатним
безвiсти вlдсутнlм

копlя свlдоцтва про смерть
MaTepl;

ди"гини

на облiк
вiдмiткою

копlя свlдоцтва про
у разl внесеннJI до

актового запису циlliльного сташу змiн у
зв'язку з усиновленняtд TaKoi дитини.
8. Копiя довiдки г,ро взятгя
внутрiшньо перемiщr:них осiб з
територiального пiцроздiлу Д4С про

е€с ацlю lx N{lсця п оживання
,Щокументи подають(я суб'ектом звернення
особисто або уповноваженою особою, в
довiреностi якоi мае бути чiтко зазначено, на
якии саме вид а,IмlнlстративЕих послуг
подаються докумеЕти

Безоплатно

Розмiр та порядок
внесення плати
l'я пмi нiсr-пативнпго

8 порядок та спосiб
поданшI докуrиентiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноi
по ги
гlлатнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
пос и

10.1. Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стя сться плата

10.2.

у азl п,цатност1:

п )вторного

територiальноi
l

9.



збору) за платЕу
адмiЕiстративну
послуry
Розрахунковий рахунок
длlI внесення плати

10.3.

11. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

12. Перелiк пiдстав для
вlдмови у наданн1
адмiнiстративноi
послуги

l3. Результат наданюI
адмiнiстративноi
послуги

14. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

8
п вження додатка

10 робочих днiв

1. Подання суб'ектом звернення неповного
пакету документiв зriдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Невiдповiднiсть д oKyMeHTiB чинному
законодавств у и,
Посвiдчення батькiв баr атодiтноi ciM'i
та дитини з багатодiтно'' ciM'i

Особисто, уповЕова)(ецою особою або
надсилаються поштою (за вимогою суб'скта
зв нення

* При зверненнi до адмiнiстратора пред'являеться паспорг суб'екта звернення та
довiренiсть, якщо змвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Начальник служби
у справах дiтей та ciM'i ('вiтлана ТоПоРЕНко

I


