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THOOPMAIIIMHA KAPTKA
aIMiHICTPATUBHOT MMOCITYTH

«BHECEHHS 3MIH 10 OBJIKOBUX CITPAB»

(Ha3Ba aJIMiHICTPATHBHOI MOCYIH)

Bigain 06aiky Ta posnoaiay xKuTa0BOT MUIOIIi
OGosroHcEKoOT paiionnoi B micti Kuesi aepxasnoi agminicrpauii
(HaliveHyBaHHs cy0’eKxra HaaHHS /IMiHICTPATMBHOT MTOCTYTH)

Indopmanis npo ueHTpH HAKAHHS AAMIHICTPATHBHHUX OCIYT

i, Micue3HaxosKeHHsI HeHTPIB HAJAHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT
HaiimenyBanus Anpeca Konrakrui renedonn,
eJIeKTPOHHA aJapeca
1.1 | Hemaprament (ILleutp) 02081, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
HaJ/IaHHs aIMIHICTPATHBHUX BYJTHLIS e-mail:
[OCJTYT BUKOHABYOI'O OpraHy JIHinpoBchKa cnap@Kyivcity.gov.ua
Kuiscbkol michkol pagu HaOepexHa, 19-b
(KuiBcbkoi MichbKOI epKaBHOT
aJMiHIcTpanii)
1.2 | Ynpaeninns (Lentp) nananas | 03039, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aMIHICTPATUBHHUX MOCITYT IIPOCIIEKT e-mail:
["ostociiBebKOT paitoHHOT B T"ostociiBebKuid, 42 cnap.golos@kmda.gov.ua
micTi Kuesi JiepxagHol 03028, M. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
azMiHicTpanii npocrnekT Hayku, e-mail:
43 cnap.golos@kmda.gov.ua
1.3 | Yupasninnsg (Llentp) naganns | 02068, m. Knis, (044) 202-60-38, 202-60-39
QJIMIHICTPATHBHEX IIOCIIYT Bysimisg Ctenana e-mail:
HMapuuiekoi paiiorHol B micti | Oniifnuka, 21 darn_cnap@kyivcity.gov.ua
Kuesi nepsxaBHOL 02121, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
anMiHicTpamii By It XapKiBChKe | e-mail:
moce, 176-T darn_cnap@kyivcity.gov.ua
1.4 | Yopasninns (Ileatp) Hamanus | 02225, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39

aZMIHICTPATHBHUX ITOCITYT
JecHsHChKOI pailoHHOT B MicTi
Kuesi jepxaBHoi
azMiHicTpamii

npociekT YepBoHoi

Kaymnn, 29

e-mail:
cnap_desnrda(@kyivceity.gov.ua

02166, m. Kuis,
npoctiekt JlicoBwii,
39-A

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mail:
cnap_desnrda(@kyivcity.gov.ua




02225, m. Kuis,
npocrekt YeproHoi
Kamuuu, 15

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mail:
cnap_desnrda@kyivcity.gov.ua

1.5 | Yupasninna (Llentp) vamanns | 02160, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
a/IMiHiCTPaTHBHUX ITOCTyT By XapKiBcbke | e-mail:
JIHINpOBCHKOT paitoHHol B uioce, 18 cnapl l@kmda.gov.ua
micTi Kuesi nepxasaoi 02094, m. Kuis, (044) 202-60-38. 202-60-39
anMiHicTparii OynbBap IBana e-mail:
Kotnsapescrkoro, cnapl l@kmda.gov.ua
1/1
1.6 | Ympasninus (Llentp) nanannsa | 04205, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aAMIHICTPATUBHUX [1OCIYT Bynuist JIeBka e-mail:
OGononckkoi paifonnoi B micti | JIyk'suenka, 16 ocnap(@Kkyivcity.gov.ua
Kueni nepixasnoi 04209, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aZMiHicTparii Bymus O3epHa, e-mail:
18-A ocnap@kyivcity.gov.ua
1.7 | Yupasninug (Llenrp) nananas | 01010, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aJIMIHICTPATHBHHUX TOCITYT By/mis Muxaiina e-mail:
Ilewepcrpkoi paifonnoi B Micti | OmenstHoBHYA — cnap_pechrda@kyivcity.gov.ua
Kuegi nepxaBHoOl ITaBnenka, 15
aJMiHicTparii 01015, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
BYJIHLLS e-mail:
Iutanensua, 4/7 cnap_pechrda@kyivcity.gov.ua
1.8 | Ynpasninns (Lenrp) namanns | 04071, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aZMIHICTPATUBHUX TOCIIYT BYJIULLS e-mail:
IMoninbenkol paitonnoi B micTi | KocTsHTHHIBCEKA, cnap_podilrda@kmda.gov.ua
Kuegi nepxasnoi 9/6
ajMiHicTpanil 04123, m. Knis, (044) 202-60-38. 202-60-39
BYJIMIIS e-mail:
Ilepemumnbebka, cnap_podilrdai@kmda.gov.ua
14/14
04071 m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
BYJIMLISE e-mail:
SIpocnasceka, 31-6 | cnap podilrda@kmda.gov.ua
1.9 | Yopasninus (Llenrp) nagauus | 03115, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aJIMiHICTPaTUBHHUX TTOCITYT IIPOCIIEKT e-mail:
CRSITOMMHCBEKOT paffloHHOT B bepectelicekuii, 97 | cnapsrda@kyivcity.gov.ua
micti Kuesi geprxaBrol 03148, m. Kuis, 044) 202-60-38, 202-60-39
anmiHicTparii Bynuid ['mara FOpu, | e-mail:
14-b cnapsrda@kyivcity.gov.ua
1.10 | Yopasninns (Llentp) naganus | 03020, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
AIMIHICTPaTHBHUX TTOCITYT IIPOCHIEKT e-mail:

Conom’ ssHCBKOT paifoHHOI B
micTi Kuesi nepxkaBHol
anMiHicTpanii

[MoiTpsuux Cuir,
41

cnap_solor@kyivceity.gov.ua

03186, M. Kuis,
MPOCIEKT

[ToBiTpsnux Cu,
40

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mail:
cnap_solor@kyivcity.gov.ua

03087, m. Kuis,
OynbeBap
Yoxkompeeskuid, 40

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mail:
cnap solor@kyiveity.gov.ua




1.11 | Yupasniuns (Ilentp) naganus | 01054, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
a/IMIHICTPATHBHUX MOCIIYT OysbBap Tapaca e-mail:
[leBuenkiBchKoi paiioHHOT B [lepuenka, 26/4 cnap(@shev.kmda.gov.ua
micti Kuesi nepiaBaoi 01054, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
aZMiHicTparnii ByI. borjana e-mail:
XMeNbHUIBKOTO, 24 | cnap@shev.kmda.gov.ua
01135, m. Kuis, (044) 202-60-38, 202-60-39
IIPOCIIEKT e-mail:
bepecrelichkmii, 5 cnap(@shev.kmda.gov.ua
LE Indopmanis mogo pesxkumy | Honexinok—cyGora | 9:00 — 18:00
poGoru IlenTpiB Haganus
AAMIHICTPATHBHHX MOCJTYT Henins BHXITHUI

* Y nepioa BoeHHOr0 cTaHy rpadik podoTH UeHTPIB HAXAHHS aJAMIiHICTPATHBHHUX MOCJYT

MO3Ke 3MIHIOBATHCEH

HopmaTusni akTH, SIKHMH perJIaMeHTy€ThCH HAAHHS aJIMIHICTPATHBHOT MOCAYTH

3. 3akoHu YKpainu Kurnouii komexc VYkpainu, 3akoHu Yxpainn «[Ipo
MicIeBi JepkaBHi aamiHicTpaniiy, «IIpo agMinicTpaTHBHI
nocsyruy, «lIpo aaMiHicTpaTHBHY mpoueaypy ».

4. | Axtn  KaGinery Miunictpis | [locranopa Paxu Minictpie  VPCP i Vkpaincbkoi

Ykpainu pecniybuikancekoi pagu  mpodeninok Bim 11 rpymHs
1984 poxy Ne 470 «IIpo zarBepmxenus Ilpasmi 067Ky
TPOMaJIsiH, SIKI TOTPEOYIOTh TOINIIEHHS JKUTIOBIX YMOB i
HaJlaHHs M JKUTJIOBHX IIPUMIIIEHb B YKpaincekiii PCPy.
5. | AKTH IeHTpalbHUX OprasiB
BHKOHABYO1 BJIaIH
6. | Axrm  wmicuesux  oprauis | [TocraHoBa BUKOHABYOTrO KoMiTeTy KHIBCBKOT MicHKOT pau
BUKOHABYOI Biagu/ oprauis | Hapomuux jgenytaTiB | npesmuii Kuischkoi Michkoi paam
MICIIEBOTO camMoBpsilyBanHsa/ | mpodeninok Bim 30 ksiths 1991 Ne 234 poxy «ITpo
BHCCEHHS 3MIH Ta JIOIOBHEHb JI0 MOCTAHOBH BHKOHKOMY
Mickkpaym I mpesunii Kuieckkoi Mickkoi pamu npoderinok
Bt 15 numms 1985 poky Ne582 «Ilpo mnopsgox
3actocyBanHs y M. Kuesi «[Tpapmn obmiky rpomajss, ski
noTpedyIoTh MOJIIIIEHHS! JKUTIOBAX YMOR, 1 HAJAHHS 1M
’KUTIIOBUX ITPUMIIIEHE B YKpaiHucekiit PCP»
YMoBH 0TPHMAHHS A/IMIHICTPATHBHOL OCJIYTH
7. | Ilincrasa wis oxepkamms 3BCpHEHHS 3asBHMKA, sKUil nepedyBae Ha KBAPTHPHOMY
. . . H 1th T 111 1 1 s ot
aJIMiHiCTPaTHBHOT OCITYTH 001Ky lpu Of‘iolﬂommﬂn palHoHHI B MicCTi li\I/IE,Bl
JEpXKaBHIA  aAMIHICTpalil, MO0 BHECEHHS 3MIH JI0
00IiKOBOT cripaBy.
8. | Buuepmmmii mepenix J1s1 BK/IIOYEHHS YIeHIB POJMHH B 00JIIKOBY CrIpaBy:

JTOKYMEHTIB, HEOOXITHUX s

OTPUMAaHHsA aAMIHICTPaTHBHOT
OCJIYTH, @ TAKOXK BUMOI'H JI0

HHX

1.*3asBa B nUCHMOBIiT 1aneposiii Gopmi 3asiBHHUKA.
2. Komii nacnioprig.

3. Konii iieHTngikamiiHuX KomIis.

4. Komis cBijionTsa npo nuioo.

5. Joeigka 3 wmicug  poOoTH/HaBUaHHS/
IIOCBIYEHHS.

6. Komig cBijiourBa I1po HAPOKEHHS JUTHHH (SKWO
GRNIOYACMLCS. HENOGHONIMHS OUMUHA).

[eHcliine




7. Komii 10oKyMeHTiB, W0 MiATBEPIKYIOTH IIPaBO
IpOMaJsiHUHA Ta 4WIEHIB #oro ciM’i Ha HaJaHHS MOiIBC
BUINOBIZHO JI0 BAMOT YMHHOI'O 3aKOHOIABCTRA.

JIOKyMEHT 1o NinTBepIKy€e HasBHICTE a0 BijCYTHICTBH
NPUBATHOI BIIACHOCTI (6 pasi uasenocmi nonepednvoi
peecmpayii 6 m. Kueei).

Jlast BUK/IHOYeHHS WiIeHIB POAMHN 3 06.1iKOBOT cripaBu:
1.*3agBa B nucHLMOBIH naneposiit popmi 3asBHUKA.

2. Konis cBimonrBa npo eMepts (v pasi cmepmi).

Jas posainy 0bJikoBoi cipaBu npu posipsaHHi
HLTI00Y:

1.*3asBa B nuCcHEMOBIii maneposiii opmi 3asBHHKA.

2. Jlsi xomii cBimonTBa Hpo posipeaHHA HUNOOY, aGo
PILICHHS CYTy.

A apyroi enpapu (popmyeThes HOBa cnpasa):

3. Komii nacrnopTig wieHis poanHu.

4. Komii cBiftoNTB PO HAPOJUKEHHS HEMOBHOJITHIX JiTeil.
5. JIoBiKHK 3 Mictisg poOOTH.

6. Kormist neHciiinoro rnoceijueHHs.

7. Komii inenTudikamiiHux Kozis.

8. Komii JOKyMeHTIB, IO IiATBEP/KYIOTH IIPABO
rpoMajsHMHa Ta 4WIeHIB HOro ciM1 Ha HajaHHS IIUIBD
BIJIITOBIZTHO JI0 BUMOT YHHHOTO 3aKOHOJIABCTRA.

Jast posainy o6mikoBoi cnpaBu npH cTBOpeHHI HOBOT
cim't:

1.*3asBa B mucEMOBIH naneporiii Gopmi 3asgBnuKa.

s napyroi enpaeu (popmyeThbest HOBa cnpaBa):

2. Komnil nacnopriB 4ieHiB poAuHH.

3. Komnis csigoursa npo ykiagaHss Luiooy.

4. Komii cBiIOITB MPO HAPOKEHHS HEMOBHOITHIX JIiTeil.
5. JloBiaxu 3 Micust po6oTH.

6. Komii inenTudikaniitnnx Kois.

7. Komii JOKYMEHTIB, 110 MiATBEP/UKYIOTH IIPABO
IrpOMa/IHUHA Ta 4WIEHIB iforo ciM'1 HA HagaHHA LD
Bi/IMOBITHO JT0 BUMOT YHHHOTIO 3aKOHO/IaBCTBA.

Has 06'ennanns 00J1iKOBHX cripaB:

1.*3asgBa Ta MUCLMOBa 3rojila Ha 00 €qHAHHS OOJIKOBHMX
CIIpaB 4IEHIB POJAMHHM, SKI IIepedyBarOTh Ha KBAPTHPHOMY
00iKYy.

2. Y pa3l HasABHOCTI MIJILIOBOI KaTeropii — JOKYMEHT, AKH
MATBEP/IKYE 1€ MPaBo.

Jisi NOHOBJIEHHS HA KBADTHPHOMY 00JIIKY:

1.*3asBa B MHCHMOBIiT marneposiii popmi 3asBHUKA.

2. llpaBoycTaHoBUMil JOKYMEHT Ha 3aiiMaHy KHUTIOBY
MJIOMLY.

3. BuKOmNiOBaHHA IOBEPXOBOro IUIAaHY KBApTHPH, Ha
MIPUBATHY KBAPTUPY — KOIIisl TEXHIYHOTO MAcIopTa.

4, Komii nacropTiB 4i€HIB POAMHH, SKI TOHOBIIOIOTHCSA Ha
KBapTUpHUIA 00IIK.

5. Komnist cBigouTBa Mpo yKjIaganHs Yd po3ipBaHHs LUTIO0Y.
6. Komii cBimouTs 1npo HapOIUKCHHA (014 HEROGHONIMHIX
dimeii).




7. oBimku 3 micist po6otn aGo HaBuanus (0ua nencionepis
KORisl ~ NEeHCIUH020  NOCGIOYeHNS, ol MUMYACOGO
nenpayioliux — 006ioka npo nepe6yeawns na o0ONKY &
yenmpi 3aunsmocmi Hacenenns).

8. Komii inentudikamiiinux xois.

9. Komiil moKyMeHTiB, W0 MiATBEPIKYIOTH MNpPaBo
IPOMA/IHUHA Ta WICHIB HOro ciM’I HAa HagaHHA MUIBC
BI/IMOBITHO 10 BUMOT YMHHOTO 3aKOHO/ABCTBRA.

10. Akt oOcTexeHHs JKMTIOBUX YMOB (opeanizayis, ska
obcryzosye 6younox). Nosinsna Gpopma.

Mast nepeodopmitennst o6ikoBoi cnpaBu Ha iHOIOro
YJIeHA POIMHH:

1.* 3assa.

2. Konis cBimonrsa npo cMepth (v pasi cepmi 3aasnuxa).
151 BRIIIOYeHHSsI B MIIBTOBI CIIMCKH:

1.*3asBa B mHCHEMOBI naneporiii Gpopmi 3asBHUKA.

2. Komii JOKyMEHTIiB, 10 MiJTBEPIKYIOTH IPaBo
IpOMaJsIHMHA Ta WIEHIB Horo c¢iM'i Ha HagaHHA MiJIBC
BUINIOBIZIHO 10 BAMOT YHHHOIO 3aKOHO/1aBCTBA.
3. Komii noxkyMmeHTiB, mO NOCBIAYYIOTH
MIATBEP/UKYIOTE TPOMA/ISTHCTBO Y KpaiHH.

Jliist nepe3aTBep/IiKeHHsI HA KBADPTHPHOMY 00.1iKY:

1. O6uikoBa cripaBa

2. Iligreep/KyIOUl JOKYMEHTH PO 3MIHY peecTpalii Miciis
MIPOYKUBAHHSI,

3. Komii goxyMeHTiB, W0 TWOCBiI4yIoTH 0cO0y Ta
MIATBEPIXKYIOTh TPOMAISHCTBO Y KpaiHu.

Auist 3MiHM NIpi3BHINA 3asIBHHKA B 00/1iK0BIii cupasi:
1.*3asBa B miucEMOBIi naneposiit GpopMi 3asBHUKA.

2. Konis nmacnopra oco6u, 1o 3MiHKIIA IPI3BHUILE.

3. Konis cBizonTsa npo nunod abo iHIIHH JOKYMEHT, SKHii
niATBepIKYe oiniitHy 3MiHy mpi3BHIIa.

4 Komis ineHTH]iKaIiifHOrO KOJIY.

ocoby Ta

9. | [opsmok Ta crocib mojanus | 3a1Ba PO BHECEHH:A 3MiH JI0 00IIKOBOI CIpaBH MOAETHCH
JIOKYMEHTIR, HeoOXimuux st | OAHHM 3 TAaKHX CIOCOOIB:
OTPHMAHHS agMiHicTpaTHBHOT | 1- QQOGHCTO mi 4dac BigBigyBanus LleHTpy HamaHHs
TOCITYTH aZMIHICTPaTHBHUX MOCIIYT.
2. PeKOMEHJIOBAHMM JIHCTOM 3 [OBIAOMJIEHHS PO
BpYYEHHs. 3acBiMEHHs CIIPaBXKHOCTI MAMHCY Oco0H Y
3asBi 3iHCHIOETRCS BiMoBinHO 10 3akony Ykpainu «IIpo
HotapiaT». Hexiezgarui rpomaisiu Oepyrbes Ha 00K 3a
3asABOI0 OMIKYHIB a00 OpraHiB OIIKH Ta MiKJITyBaHHS.
10. | Ilnatuicte  (6esomatwicts) | besommatHo.
HaJlaHHA  aJMIHICTpaTHBHOL
HOCTYTH
10.1 | HopmaruBHO-ITpaBORi aKTH,

Ha II1JCTaB] SIKUX CTATYETHCS
iaTa




10.2.

Po3mip ta mopsiiox BHeceHHs
IUIATH (aIMIHICTPATHBHOTO
300py) 3a mIaTHy
AIMIHICTPATHBHY TOCIYTY

10.3. | Po3paxyHKOBHIi paxyHOK JIst
BHECEHHS T1IATH )
11. | Crpox Hazauns 30 xaJeHapHUX JHiB.
AIMIHICTPaTUBHOL OCTYTH Y Bunajkax, nependavennx cr. 34 3akony Ykpainn «[Ipo
aIMIHICTPATMBHY  TIPOLEAYPY»  BHPIIICHHS  OKPEMHX
KaTeropiit crnpaB BigOyBacThecs y CTPOKHM mnepeabadeHi
BUIIEBKA3aHOIO CTATTECIO.
Y pasi samvieHHA 3asBH 0Oe3 pyXy, CTPOK PO3IIILLY
IPOJOBIKYETHCS HA CTPOK 3aJIMILIEHHS 3asBU Oe3 pyxy.
3a KIOMNOTaHHSIM 3asBHUKA CTPOK YCYHEHHs BHSBIICHUX
HEJIONIKIB MOXKe OYTH IPOIOBIKCHO.
12. | [epenix mincras s Bigvosn | |- [Tojlanusg cyG’exToM 3BepHEHHS HENOBHOIO MaKeTa
y HajaHHi ajMiHicTpaTHBHOT | AOKYMEHTIB.
HOCTTyTH 2. BusiBNieHHA B JIOKYME@HTAX BUIIPABJICHb, HEJOCTOBIPHUX
BIZIOMOCTeH, a0 po30DKHOCTEN.
3. JIoKyMeHTH He MICTATh MIACTABH JUI MOJIMIICHHS
JKUTJIOBHX YMOB.
13. | Pesyisrar Hananus PO31’IOpH,I[}K.eHHH npo nepeGyBaHH;{ Ha KBapTHPHOMY 00Ky
a/IMiHICTPATHBHOT MOCIyTH Ha MIACTaBl PO3MOPALKEHHsA aJIMIHICTpAIll 1IpO BHECEHHS
3MiH B 00JIIKOBY cripaBy a0 BMOTHBOBaHA BiAMOBA. * *
14. | Cnoco6u oTpuManHs Ocobucto, yepes ynmosHoBaxkeHy 0co0y, B LlenTpi HafnanHs
BimoBimi (pesynbrary) aIMIHICTPATHBHUX TIOCIYT ab0 HAJACHIIACTBCS TOLITOK (3
BUMO2010 cY0 '€Kma 36epHenHsL).
15. | Crioci6 ta cTpokn OckaprkeHHs BiOyBaeThcs BIAMOBIAHO 110 CT. 79 3akoHy

OCKapPKCHHA

Vkpainn «IIpo agMiHiCTpaTHBHY IpOLEYPY».

Ckapra Ha agMiHICTpaTHBHHI aKkT Mo)Ke OyTH I10jaHa
MPOTArOM TPHUALUATH KaJCHIAPHUX JHIB 3 IHS JOBEICHHS
AOro JI0 BlIOMa 3asBHUKY I0JI0 NPUHHSTTS 3a3HAYCHOIO
aKTa.

CxapKHHK 110/1a€ CKapry pa3oM i3 JAOKyMeHTaMH, siki BiH
BBakac HEOOXIJIHUMH UIs 11 po3rIstay, abo KOIisiMU TaKuX
JIOKYMEHTIB

*ITpu 3BepHEHHI 0 aMiHicTpaTopa Ipe IBISIOTHCA OPUTTHAIM IOAHUX JOKYMEHTIB Ta HaciopT
cy0’eKTa 3BepHeHHs ab0 TOBIPEHICTD, SKIIO 3asBHUK Ji€ B iHTepecax iHIIOoT 0coOH.
Y Bunajkax, nepenOaueHHX 3aKOHOJABCTBOM IIPOBOJMTHLCH AJMIHICTPaTHBHE CIIYXaHHS B
TepMiHM, nependadeHi 3akonom Ykpainu «[1po agMiHICTpaTUBHY IPOLELYPY».

HauansHuk Binmimy o0miky
Ta PO3HOILITY KUTIOBOT IO

Ipuna TUTAPEHKO




