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IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
адмiнiстративноi послуги з державно[ ресстрацii створення вiдокремленого пiдроздiл1,

юридичноi осОби (KpiM громадськогО формування та релiгiйноi органiзацii)

ВiruIiл з питапь державноi ресстрацii юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдпрпсмцiв
Печерськоi райоцноi в MicTi Кпевi державноi адмiнiстрацii

ортавiзацii
дlловодства

Iнформацiя про Центр надання ддмiнiстратшвяих послуг
l

Наймепування Алреса Коцтаrстпi телефопи,
електроЕпа адреса

Управлiння (Щентр)
надання адмiнiстративних

послуг Печерськоi
районноi в MicTi Киевi

державноi адмiнiстрацii

010l0, м. КиТв,
вул. М. Омеляновича

Павленка, 15

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnapjechTda@kmda. gov. ua

Понедiлок - субота 9:00 - 18:00
2.

* Iнформацiя щодо
режимуроботи Щентру
надднця
адмiнiстративних
послуг

Недiля

* У перiод военного стану графiк роботи центру надання адмiнiстративних послуг
може змlнюватись

Норматпвнi актп, якпми регламен ту€ться надання адмiнiстратпвноl послуги
J Закони Украiни Закон Украihи пПро державну реестрацiю

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань>

Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

останова Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
04.12.20|9 Ns 1137 кПитання Сдиного держаБаогс
вебпорталу електронних послуг та
Реестру адмiнiстративних послуг)

п
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Киевi державноi адмiнiстрацiТ
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центральних
виконавчоi

Акти
органiв
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 1 8. 1 1 .20l 6
ЛЪ 3268/5 <Про затвердження форм заяв у сферi
державноi ресстрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань>,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
18.11.2016 за Nэ 1500/29630;
наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд 09.02.20l б
Л! З5915 <Про затвердження Порядку державноi
ре€страцii юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань, що не мають статусу юридичноi
особи)), заре€стрований у MiHicTepcTBi юстицii
УкраrЪи 09.02.201б за J\гo 200/28330;
наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 23.03.2016jЪ 78415 uПро затвердження порядку
функцiонуваншI порта'lу електронних
cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань, що не
мають статусу юридичноi особи), зареестрований
у MiHicTepcTBi юстицii Украiни 2З,03.2016 за J\!
427128557;
наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 05.03.20l2
Л9 368/5 <Про затвердження Вимог до написання
найменування юридичноi особи,
ii вiдокремленого пiдроздiлу, громадського
формування, що не мае статусу юридичноi особи,
KpiM органiзацii профспiлки>,,
зареестрований у MiHicTepcTBi юстицii УкраТни
05.0З.2012 за ЛЪ З67120680

Умови отримапня адмiпiстративноТ послугп

6 пiдстава для
одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення уповноваженого
юридичноi особи (далi - заявник)

представника

документiв,
необхiдних для
отримання
адмlнlстративноl

Вичерпний перелiк

послуги

Заява про державну ресстрачiю
вiдокремленого пiдроздiлу юридичноi особи ;

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена
копiя) рiшення уповноваженого органу управлiння
юридичноi особи про створення вiдокремленого
пiдроздiлу;
примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена
копiя) документа, що засвiдчуе повноваження

створення

асника идичноiдставника засIlовника

5.
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особи - у разi участi представника засновника
(1"rасника) юридичноi особи у прийняттi рiшення
уповновtDкеним орг€tном управлiння юридичноi
особи.
Якщо документи подаються особисто,
пред'являе документ, що вiдповiдно до
посвiдчуе особу.
У разi поданнJI документiв цредставЕиком
додатково подаеться примiрник оригiналу
(HoTapia_TlbHo засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджуе його повноважеЕlul (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваженюI цього
представника мiстяться в Сдиному державIIому
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань).
!ря цiлей проведення реестрацiйних дiй
докр{ентом, що засвiдчуе повновФкеIlня
представЕика, може бути:
1) нотарiально посвiдчена довiренiсть (KpiM
проведенЕя реестрацiйних дiй щодо державного
органу, органу мiсцевого самоврядування);
2) довiренiсть, видана вiдповiдно до законодавства
iноземноi держави

змвник
закон\.

8 Спосiб rrодання
документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

1. У паперовiй формi документи подаються
зaulвником особисто або поштовим вiдправлеrrяям.
2. В електроннiй формi доч/менти под€lються з
використан}lllм единого державного вебпорталу
електронних послуг (у разi створення товариства з
обмеженою вiдповiдальнiстю Еа пiдставi
модельного стаryту), а щодо послуг, надання яких
зазЕачеЕий вебпортал не забезпечуе, - через
порт€lл електронних cepBiciв*.

платнiсть
(безоплатнiсть)
надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно

l0. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

ержавна реестрацiя про водиться за вiдсутностi
пlдстав для вlдмови протягом 24
надходження документiв, KpiM
святкових днiв.

д
ГОДИЕ П1CJUI

вихiдних та

9.
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11. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJryги

,Щокументи подано особою, яка не мае на це
повноважень;

у €диному державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони проведення реестрачiйноi дii;
документи поданi до ненzrлежного суб'екта
державноi реестраuii;
подання документiв або вiдомостей, передбачених
Законом УкраТни uПро державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань> не в повному обсязi;
документи суперечать вимогам Конституцii та
законiв Украiни;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про
державну реестрацiю, вiдомостям, зазначеним у
документах, поданих для державноi ресстрацii, або
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань чи iнших
iнформачiйних системах, використання яких
передбачено Законом Украiни <Про державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань>;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,
вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань чи iнших
iнформацiйних системах, використання яких
передбачено Законом Украiъи <про державну
реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань)

12. Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Внесення вiдповiдного запису до Сдиного
державного реестру юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань;
виписка з Сдиного державного реестру юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань;
повiдомлення про вiдмову у лержавнiй реестрацii
iз зазначенням виключного перелiку пiдстав для
вiдмови
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Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Результати надання адмiнiстративноi послуl,и у
сферi державноi реестрацii (у тому числi виписка з
€диного державного ре€стру юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемчiв та громадських
формувань та установчий документ юридичноi
особи) в електроннiй формi оприлюднюються на
порталi електронних cepBiciB та доступнi для ix
пошуку за кодом доступу.
За бажанням заявника з единого державного
реесlру юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань надасться
виписка у паперовiй формi з проставленням
пiдпису та печатки державного реестратора та
печатки - у разi подання заяви про державну
ресстрацiю у паперовiй формi,
У разi вiдмови у державнiй реестрацii документи,
поданi для державноi реестрацii, повертаються
(видаються, надсилаються
поштовим вiдправленням) заявнику не пiзнiше
наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника зiulви про ix повернення

* Пiсля доопрацювання €диного державного вебпортачу електронних послуг та./або IIорталу
електронних cepBiciB- якi булуть забезлечувати можливiсть подання таких документiв
в електроннiй формi.

Керiвник апарату Олена ЩОНЕI_1Ь
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