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ВНЕСЕННЯ ЗМIН ДО ОБЛIКОВИХ спрАв
(назва адмiнiстративноТ послуги)

Вiдлiл обл lкч та Dозподшy житловоl плошl
Печепсь Kol Dайонно[ в MicTi Кпевi деожа BHol адмrнlстDацll
(найменування суб'екта надання адмiнiстративноi посrrуги)

I

Iнформацiя про I_{еятри надання адмiнiсц)ативних послуг

Алрса KoHTaKTHi телефони,
eлeKтpolrlra адреса

.Щепартамент (Центр) надання
аlФлiнiстративних посл}т

виконilвчого органу КиТвськоТ
MicbKoi рали (Киiвськоi MicbKoi

державноi адмiнiстрацii)

0208l. м. КиiЪ,
вул. .Щнiпровська
набережна, 19-б

|.2

Управлiння (Центр) надання
а.щ,tiнiстративнrх посJIуг

Голосiiвськоi районноi в MicTi
Киевi державноi апмiнiстрачii

03039, м. IfuiB,
проспект

ГолосiiЪський, 42

(044) 202-б0-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap. golos@kmda. gov.ua

1.3

Управлiння (I_(eHTp) на,дшlтlя
ад,riнiстративних послуг

flарницькоi районноi в MicTi
Киевi державноi алмiнiстрачii

02068, м. IfuiЪ,
вул. Олiйник4 2l

(и4) 202_60_38, 202-60-з9
e-mail:

dam_cnap@kmda.gov.ua

1.4
Управлiння (Цент) над:lпЕя

адмiнiстративних посJrуг

,Щесняяськоi районноi в MicTi
Киевi державноi алмiнiстрачii

02225,M.KyiiB,
проспеrг Червоноi

Кulпtlu,29

(044) 202-б0_3 8, 202-60-39
e-mail:

cnap_desnrda@kyivcity. gov.ua

0216б, м. КиiЪ,
проспект Лiсовлtй, З9 -а,
(тимчасово не працюе)

(044) 202-б0_38, 202-60-з9
e-mail:

cnap_desnrda@kyivcity. gov.ua

Вiддiл

IНФОРМАЦIfuIА КАРТКА
АдчпнIстрлтивноi посJIути

Найменування

1.1

(044) 202-бO_з8, 202-60-з9
e-mail:

cnap@kyivcity.gov.ua
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1.5
02160, м. IfuiЪ,

XapKiBcbKe шосе,18

1.6

Управлiння (Центр) яа,дання
адмiнiстративних послуг

ОболонськоТ районноj в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii

04205, м. IfuiЪ,
вул. Левка Лук'яненка,

16

(044) 202-б0_з8, 202-60 -з9
e-mail:

ocnap@kyivcity. gov.ua

|.,l

Упразлiння (Центр) наданпя
адмiнiстративних послуг

Печерськоi районно1 в MicTi
Киевi держазноi адмiнiстрацii

01010, м. IfuiЪ,
вул. М. Омеляповича -

Павленка, 15

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

спарзесhтdа@kmdа. gov.ua

1.8

Управлiняя (Щентр) надання
адтrлiнiстративпrх посJrуг

Лопiльськоi районноii в MicTi
Киевi дерхазноi адмiнiстрацii

(044) 202_60-38, 202-60-з9
e-mail:

спарзоdilrdа@J<mdа. gov. ua

(044) 202_60_з 8, 202-60-з9
e-mail:

cnap _podilrda@kmda.gov.ua

1.9

Управлiння (Центр) надапня
адм iH iстративних пос,туг

Святошинськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрачii

(044) 202-60-з 8, 202-60 -з9
e-mail:

cnapsrda@kyivcity. gov.ua

l .l0
Управлiння (Центр) надання

ад.riнiстративних послуг
Солом'янськоi районноi в MicTi
Кисвi державноТ адмiнiстрацii

03020, м. КиiЪ,
проспект

Повiтрофлотський, 4l

(044) 202-60_з 8, 202-60-з9
e-mail:

cnap_solor@kyivciý. gov. ua

03087, м, IfuiB,
бульвар Чоколiвський,

4о

(044) 202_60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap_solor@kyivcity. gov.ua

1.1l

Управлiнrrя (I {eHTp) надання
адмiнiстративних посJryг

Шевченкiвськоi районноi в
MicTi Киевi державноТ

amrliHicTpauii

01030, м. КиiЪ,
вул. Богдана

Хмельницького, 24

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap@shev.kmda. gov.ua

01030, м. Киiв, бульвар
Тараса Шевченка, 2614
(тимчасово не прашюе)

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mai1:

cnap@shev.kmda. gov.ua

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг

!нiпровськоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

(044) 202_60_з8, 202-60-39
e-mail:

спар1 1@kmda.gov.ua

04071, м. КиiЪ,
вул. Костянтинiвська,

9/6

04123, м. КиiЪ, вул.
Перемишльська, \4l14
(тимчасово не прачюе)

03 1 15, м. КиiЪ,
проспект

Берестейський, 97
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Понедiлок--субота
9:00- 18:00

2

* Iнформацiя щодо режиму
роботи I]eHTpiB надання
адмiнiстративних послуг

Недiля вихцЕии

Нормативнi €rкти, якими регламентусться надання адмiнiстративноli послуги

3 Закони УкраiЪи Житловий кодекс Украihи

Акти Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи

5 Акти центра,rьних органiв
виконавчоi влади

6 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
м iсцевого самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy Киiвськоi MicbKoi ради
народних депlтатiв I президii КиiЪськоi MicbKoi ради
профспiлок вiд 30.04.199l }Ф 234 <Про внесення змiн та
доповнень до постttнови виконкому мiськради I президiТ
Киiвськоi MicbKoi ради профспiлок вiд 15.07.1985 Nэ 582
<Про порядок застосування у м. Кисвi <<Правил облiку
громадlн. якi потребутоть полiпшення ltс.tтлових ploB. i
надання iM житлових примiщень в YKpaiHi>.

Умови о,гримання адмiнiстративноi послуги

Пiдстава ддя одержання
адллiнiстративноi послуги

Звернення зiIявника, який перебувае на квартирному облiку
при Печерськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй
адмiнiстрацii щодо внесення змiн до облiковоi справи.

8 Вичерпний перелiк
докlтиентiв, веобхi,щIих для
отимання адr,riнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

1. Для включення членiв родини в облiкову справу:
l.** Заява.
2. Копiя паспорта (l, 2 та Bci сторiнки з вiдIrлiтками про
ресстрацiю та приватизацiю).
3. Копiя ресстрацiйвого номеру облiковоТ карткп платника
податкiв.
4. Копiя свiдоцтва про шлюб.
5. .Щовiдка з мiсця роботи.
6. Копiя свiдоцтва про народження дитини (якщо
вкJIючаеться неповнолiтня дитина)
2. .Щля викrпоченrrя членiв родини з облiковоi справи:
l.**Змва.
2. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо lподина померла).
3. .I[,rя розлi,ту облiковоi справи при розiрваннi
шrпобу:
l.* *Змва.

2. .Щвi копii свйоцтва про розiрвання пL'rюбу, або рiшення
суду.

4. Правила облiку громадян, якi потреб}тоть полiпшення
житлових ploB i надання iM жилих примiщень в YKpaiHi,
затвердженi постановою Рми MiHicTpiB УкраiЪи вiд
l1.12.1984 Ns 470.

1.
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,Щля дрlтоii справи (формуеться нова справа):
3. Копii паспортiв щeHiB родини (1, 2 та Bci сторiнки з
вймiтками про ресстрачiю та приватизацiю).
4. Копii свiдоцтв про Еародження неповнолiтнiх дiтей.
5. !овiдки з мiсця роботи.
6. Копiя пенсiйного посвiдчення.
7, Копiя ресстрацiйного номеру облiковоi картки платника
податкiв.
9. Копii докlментiв, що пiдтверлжують право громадянина
та .rленiв його ciM'i на наданЕя пiльг пiд час перебранвя на
квартирному облiку вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.
4. .Щля роздiлу облiковоi справи при cTBopeHHi HoBoi ciM'i:
1.** Заява.

.Щля другоi справи (формусться нова справа):
2. Копii паспортiв членiв родини (1, 2 та Bci сторiнки з
вiдr,Iiтками про реестрачiю та приватизацiю).
3. Копiя свiдоцтва про укJ]адання шлюбу,
4. Копii свiдоцтв про народя(ення неповнолiтнiх дiтей.
5. Довiдки з мiсчя роботи.
6. Копiя реестрачiйного номеру облiковоi картки платника
податкiв..
7. Копii докрлентiв, що пiдтверджlтоть прtlво громадяЕина
та членiв його ciM'i на надzlння пiльг пiд час перебуваrня на
квартирному облiку вiдповiдно до вимог чинноrо
зi}коRоддвстм.
5. .Щrrя об'еднання облiкових справ:
1.** Заява та письмова згода на об'сднання облiкових справ
членiв родини, якi перебlъають на квартирному облiку.
б. !ля поновлеЕЕя Еа квартирному облiку:
1.* * Заява.
2. Празоустановчий док5мент яа займану житлову площу.
3. Викопiювання поверхового плану квартири, Еа приватну
квартиру - копiя технi,пrого паспорта.
4. Копii паспортiв чrенiв родини, якi поновrпоються на
квартирний облiк (1, 2 та Bci сторiнки з вiд.riтками про
ресстрацiю та приватизацiю).
5, Копiя свiдоцтва про ук.llадання чи розiрвання ш.гrюбу.
6. Копii свiдоцтв про народження (д;rя неповнолiтнiх дiтей).
7. Щовiдки з мiсця робсrти (для пенсiонерiв - копiя
пенсiйного посвiдчення).
8. Копiя реестрачiйного номеру облiковоi картки платника
податкiв.
9. Копii документiв, що пiдтверджують прirво громадянина
та.rленiв його ciM'i на надання пiльг пiд час зарzrхування на
квартирний облiк вiдповiдно до вимог чинного
з{lконодавства.
7. ,Щля переоформлеЕня облiковоi спр{lви на iншого члена
родини:
1-* * Заява,
2. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо заявник помер).
8 вкJIюченЕя в пlльговl списки:
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* На перiод дii введеtlня воснного стану
* * При зверненнi до адмiнiстатора пред'явJlяються ори гiна.lл.l подzlних докрлентiв та паспорт

суб'екта звернення або довiренiсть, якщо змвпик дiе в iHTepecax iншоi особи.

1.**Заява.
2. Копii док)т,лентiв, що пiдтвердlлgпоть право громадяЕина
та q,reHiB його ciM'i Еа наданЕя пiльг вiдповiдно до вимог
чинного законодавства.
9. .Щля змiни прiзвища в облiковiй справi:
1.+ * Змва.
2. Колiя паспорта особи. що змiнила прiзвище.
3. Копiя свiдоцтва про ш;поб або iнший документ, який
пйтверджус офiчiйну змiну прiзвища.

Порялок та спосiб поданЕя
докрrентiв. необхiдних для
отркмання алмiнiстративноi
послуги

10. платнiсть
надання
послуги

(безоплатнiсть)
адмiнiстративноi

Безоплатно.

1 0 1 Нормативно-правовi акти,
на пiдставi яких стягуеться
плата

10.2 Розмiр та порядок внесення
плати (алмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

l0,3 Розрахунковий рахунок для
внесення плати

11. Строк на,дання
адuiнiстративпоi послуги

30 календарних днiв.

12. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

l. Подання суб'ектом зверIlешlя неповного пtжета
докулtептiв.
2. Виявлення в доку{еЕтах випрaвлень, недостовiрних
вiдомостей, або розбiжностей.
3, .Щокументи не мiстять пiдстави для полiпшення житлових

ов.

13. Результат надаяяя
ад.riнiстративноi послуги

Розпоряддеrтня про перебlъачня Еа квартирЕому облiку на
пiдставi розпорядженшI адмiнiстрацii про внесення змiн в
облiков

Способи оlримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважену особу, або надсилаеться
поштою (за вимогою суб'екта звернення).

Керiвник апарату

9. .Щокрленти Еадаються суб'скгом звернення особисто, або

уповновФкеною особою, в довiреностi якоi мае буги чiтко
зазначеЕо, на який сл,{е вид адмiнiстративних посJt}т
подtlються док}а{еЕти.

l4.

Олена !ОНЕЩЬ


