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IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуf и

НАДАННЯ АРХIВНИХ ДОВIДОК ТА КОПIЙ Д_ОДYЩ_ЕНТIВ,

-якI 

зБЕрIгАються в
(назва адмiнiстративноi послуги)

Архiвний вiддiл
в MicTi Кисвi

6-й"*ry"*"r"}бЪ-*наданняадмiнiстmивнихпослуг)

Iнформачiя про IJентри надання адмiнiстративних послуг

KoHTaKTHi телефони,
найменчванrrя

(044) 202-60-38,
202-60-з9

e-mail:
cnap@kyivcity.gov.ua

02081, м. Киiв,
вул. ,Щнiпровська
набережна, 19-б

.Щепартамент (I{eHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг виконавчого

органу КиiЪськоi
MicbKoi ради

(Киiвськоi MicbKoi

адмtнlстрац11

(044) 202-60-з8,
20z-60-з9

e-mail:
cnap.golos@kmda. gov.ua

03039, м. Киiв,
проспект

ГолосiТвський, 42

Управлiння (IJeHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг Голосiiвськоi

районноТ в MicTi Киевi
дерхавноТ

адмlнlстрацII
(044) 202-60-38, 202-60-з9

e-mail:
da,sov.ua

Управлiння (IJeHTp)
надання

адмiнiстративних

02068, м. Киiв,
вул. Олiйника, 21

l.
Адреса

1,1,

|.2.

1 .3.



Продовжспня додатка

послуг ,Щарницькоi

районноi в MicTi Киевi
державнот

адмiнiстрацiТ

|.4.

Управлiння (I ieHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг ,Щеснянськоi

раионвоt в M]cTI кисвl
державноi

адмiнiстрацii

02225, м. Киiв,
проспект Червоноi

Калини, 29

(044) 202-60-38, 202-60_39
е-mаi1:

спар desnrda@kyivcity.gov.ua

02l66, м. Киiв,
проспект Лiсовий,

З9-а,

(044) 202-60-з8, 202_60-з9
e-mail:

cnap_deSnrda@kyivcity. gov,ua

1.5.

Управлiння (Щентр)
надання

адмiнiстративних
послуг ,Щнiпровськоi

районноi в MicTi Киевi
державноi

адмiнiстрацii

02160, м. Киiв,
XapKiBcbKe

шосе,l8

(044) 202 -60 -з8, 202-60-з9
e-mai1:

cnapl l @kmda.gov,ua

1.6.

Управлiнrrя (I{eHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг Оболонськоi

районноi в MicTi Кисвi
державноi

адмiнiстрацiТ

04205, м, Киiв,
вул. Левка

Лук'яненка, 16

(044) 202-60-38, 202-6о-з9
e-mail:

ocnap@kyivcity.gov.ua

\.7 .

Управлiнrrя (I-{eHTp)

надання
адмiнiсцативних
послуг ПечерськоI

районноi в MicTi Кисвi
державноi

адмiнiстрацii

010l0, м. Киiв,
вул.

М. омеляновича -
Павленка, 15

(0 44, 202-6о-з8, 202-60-з9
e-mail:

cnap_pechTda@kmda.gov.ua

1.8.

Управлiння (I-{eHTp)

надання
адмiнiсT ративних

послуг Подiльськоi

районноi в MicTi Кисвi
державноТ

адмiнiстрачiТ

0407l, м. КиiЪ,
вул.

Костянтинiвська,
9lб

(044) 202-60_38, 202-60-39
e-mail:

cnapjodilrda@kmda. gov.ua

0412З, м. КиiЪ,
вул,

Перемишrльська,
\ 4/|4)

(044) 202-60-з8, 202-60-з9
e-mail:

спарзоdilrdа@kmdа. gov.ua

1 .9.

Управлiння (IleHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг Святошинськоi

0З 115, м. Киiв,
проспек,l,

Берестейський, 97

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mail:

cnapsrda@kyivcity. gov.ua
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Продовженпя додатка

районноi в MicTi Ки€вi
державноi

адмiнiстрацii

03148, м, Киiв,
вул. Гната Юри,

|4-6

(044) 202-60_з8, 202-60-з9
e-mail:

cnapSrda@tyivcity.gov,ua

1.10.

Управлiння (I]eHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг Солом'янськоi
районноi в MicTi Кисвi

державноi
адмiнiстрацii

0З020, м. КиiЪ,
проспект

Повiтрофлотський,
41

(044) 202_60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap_solor@kyivcity. gov.ua

03087, м. КиiЪ,
бульвар

Чоколiвський, 40

(044) 202-60-3 8, 202-60 -з9
e-mail:

cnap solor@kyivcity.gov.ua

1.1 1

Управлiння (I {eHTp)
надання

адмiнiстративних
послуг

шевченкiвськоi
районноi в MicTi Кисвi

державноТ
адмiнiстрацii

01030, м. КиТв,
вул. Богдана

Хмельницького,
24

(044) 202_60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap@shev.kmda. gov.ua

0l0З0, м. Киiв,
бульвар Тараса
Шевченка, 2614

(044) 202_60_38, 202-60_з9
e-mail:

cnap@shev.kmda. gov.ua

2,

* Iнформаuiя щоло
режиму роботи

I_{eHTpiB надання
адмiнiстративних

послуг

Понедiлок-четвер 9:00 - 20:00

П'ятниця 9:00 - l6:45

Субота 9:00 - 18:00

нормативнi акти, якими регла^rентусться надання
адмiнiстративноi посJу|ц_

3. Закони Украiни
Закон УкраiЪи кПро Нацiональний архiвний

фонл та apxiBHi установи>

4.
Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраiЪи

5,

Акти центральних органiв
виконавчоi влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
08.04.20l3 Ns 656/5 <flpo затвердження
Правил роботи архiвних установ Украiнш;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

18.06.20l5 Ns l000/5 <Про затвердження

Правил органiзалiТ дiловодс гва та архiвного
зберiгання документiв у державних органах,

органах мiсцевого самоврядування, на

пiдприсмствах. в установах i органiзацiях";

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiл

02.03.20l5 Np 29515 <Про затвердження

Порядку виконання архiвними установами
запитiв юридичних та фiзичних осiб ца



Продовження долатка

пiдставi архiвних документiв та оформлення
архiвних довiдок (копiй, витягiв)> (зi

змiнами).

6.

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

7.
Пiдстава для одержання
адмiнiсT ративноi послуги

Звернення заявника

8.

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних для
о,тримання адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них

l.** Запит (заява) юридичних та фiзичних
осiб, в яких зазначаються найменування
органiзачii, ii мiсцезнаходження (фактична
поштова адреса), контактний номер
телефону, адреса електронноi пошти (дrrя

юридичноi особи), прiзвище, власне iм'я,
дата та мiсце народження (якщо iнформацiя
необхiдна для виконання запиry), мiсце

фактичного [роживання, поштовий iцдекс
нацiонального оператора поштового зв'язку
або номер поштового вiддiлення оператора
поштового зв'яJку. за наявностi алреса
електронноi пошти та контактний номер
телефону (для фiзичноi особи), тема
(запитання), хронологiчнi рамки ]апитуваноi
iнформачii.
2. ,Що запиту (заяви) з питань виконання
запитiв соцiально-правового характеру
(ловiлка про заробiтну плату, пiдтвердження
трудового стажу, атестацiю робочих мiсць,
перейменування пiдприсмства) додасться
копiя трудовоi книжки або зазначаються
записи з трудовоi книжки (вказуються назви
лiдлрисмств. ix змiни. перейменуван ня.

м iсцезнаходженн я. дати прийняття та
звiльнення з роботи. номери наказiв, перелiк
заЙманих посад).

9,

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Щокументи подаються суб'ектом звернення
особисто, уповноваженою особою або
надсилаються поIцтою, електронною
поштою

l0.
Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоллатно

4



Продовхення додатка

У разi платностi:

10.1.

Нормативно-правовi акти,
на пiдставi яких стяry€ться
плата

l0.2.

Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiс,тративну послугу

l0.3.
Розрахунковий рахунок для
внесення плати

l1. Строк надання
адмiнiстративItоТ послуги

30 календарних днiв

12.

Перелiк пiдстав для вiдмови
в наданнi адмiнiстративноТ
послуги

Вiдсутнiсть вiдповiдного архiвного фонду,
документiв

l3. Результат надання
адмiнiстра,гивноi послуги

ApxiBHa довiдка, apxiBHa копiя, архiвний
виlяг iз документiв. iнформачiйний лист

l4.

Способи отримання
вiдповiдi (результату)

*+Особисто, уповноваженою особою або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'скта
звернення) у випадках, передбачених
чинним законодавством

* У перiод воснного стану графiк роботи центрiв надання адмiнiстративних
послуг мохе змiнюватись.
** При зверненнi (отриманнi) пред'являеться документ, що засвiдчуе особу
суб'скта звернеltttя ta нотарiально завiрена ловiренiсть. якщо заявник дiс в

iHTepecax iншоi особи.

Керiвник апараr1, Сергiй ШАПОВАЛ
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