[ndopmaniiina kapTka
aJIMIHICTPATUBHOI ITOCIIyTH

3ATBEPIDKEHO
PosnopsamxeHHs

Comnom’ THCBKO1 paiiOHHOT
B MicTi KueBi nepxaBHOL
aaMiHicTpamii

Bin <2 B A3 Ne 570

HanmaHHs apXiBHUX JOBIJIOK Ta KOIIiil JIOKYMEHTIB,

sIKi 30epiraroThCsa B apXiBHOMY BT

(Ha3Ba aJIMiHICTPAaTHBHOI MOCITYTH)

ApXiBHUM BiLIia

CoJioM’ SHCEKOI paitonHoi B MicTi KueBi ep:kaBHOI aaMiHicTparlii

(HaliMeHyBaHHS Cy0’€KTa HaJaHHS aIMiHICTPAaTHBHOI MOCITYTH)

[HdopMmaLlis PO LEHTPU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
1. . .
. KonTakTHi Tenedonu,
Haiimenysanus Anpeca
eJIEKTpOHHA aJipeca
1.1 Jenaprament (L{eHTp)
HaJaHHS
aJIMiHICTpaTUBHUX
MIOCJIYT BUKOHABYOI'O 02081, m. KuiB, (044) 202 60 38, 202 60 39
oprany KuiBcbkol ByJ. JIHINpOBCHKa e-mail:
MICBKOI paau HabepexHa, 19-6 cnap@kyiveity.gov.ua
(KuiBCBKO1 MiCBHKOT
JIepIKaBHOL
aaMiHicTpalii)
1.2 Ynpasninas (Llentp)
HaJaHHA
aaMiHICTPaTUBHUX 03039, m. KuiB, (044) 202 60 38, 202 60 39
nocayr ['onociiBekoi | mpoci. I'oa0ciiBChKuH, e-mail:
paitonHoi B MicTi Kuesi 42 cnap.golos@kmda.gov.ua
JIep KaBHO1 '
anMiHicTpamii
1.3 Ynpasninus (Llentp)
HaAa (044) 202 60 38, 202 60 39
N S 02068, m. Kuis, e-mail:
nvocnyr"I[ap — ByJ. OmiitHuka, 21 darn_cnap@kmda.gov.ua
paifonHoi B MicTi Kuesi
JE€PIKABHOL
aaMiHicTpalii




[TponossxeHHs iH(popMaLiftHOT KapTKH

1.4

02225, m. Kuis,

Ynpasninas (LleHtp) rpocir, UepBoHO! KalHHH, (044) 202 60 3§, 202 60 39
_HajaHHs 29 e-mallf '
aIMiHICTpaTUBHUX cnap_desnrda@kyivcity.gov.ua
HOSIE (ECIDIHCREDL | 02166, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
paitonHoi B MicTi Kuesi : o ;
— npocnekT JlicoBui, e-mall.: .
. amMinicTpamii 39-a cnap_desnrda@kyivcity.gov.ua
1.3 Ynpasniuus (Llentp) 02160, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
HaJaHHS XapkiBchbke moce,18 e-mail:
aIMiHICTPaTUEHUX cnapll@kmda.gov.ua
nocityr JIHIpoEChKOl
paitonHoi B MicTi Kuesi
Jep>KaBHO!
aaMiHicTpanil
Ynpasininas (LeHTtp)
HaJlaHHS
aJMiHICTPaTUBHUX 04205, M. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
nocityr O60JI0HCHKOL By.1. JIeBka JIyk’ siHEHKa, e-mail:
paiforHoi B MicTi KueBi 16 ocnap@kyivcity.gov.ua
Jep>KaBHO!
aZMiHicTpariii
1.7 VYnpasninas (LleHtp)
Ha/laHHSA
aJIMiHICTpaTUBHHUX 01010, M. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
nociyr [leuepcpkol By.1. M. OMensiHOBHYA — e-mail:
paitonHo1 B MicTi Kuesi [TaBnenka, 15 cnap-pechrda@kmda.gov.ua
JIep’KaBHO!
aaMiHicTpariii
1.8 ) (044) 202 60 38, 202 60 39
YpasmEs (LeaTp) 04071, m. Kuis, e-mail:
Ry i Bys1. KocTanTunicrka, 9/6 | cnap_podilrda@kmda.gov.ua
aJIMiHICTpaTUBHHUX
nociyr [Toainbechkol
paitonHoi B MicTi Kuesi 04123, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
JepKaBHO! ByJI. [lepeMuIIBChKAE, e-mail:
anaMiHicTpanii 14/14 cnap_podilrda@kmda.gov.ua
1.9 | Vnpapnizusa (Lientp) 03115, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
HaaHHS npoct. bepecrelicekuit, 97 e-mail:
aMiHiCTpaTUBHUX cnapsrda@kyivcity.gov.ua

nocayr CBATOINHCHEKOL
paitonHol B MicTi Kuesi
JIepKaBHO!
aaMiHicTpariii

03148, m. KuiB
Bys1. 'Hata FOpu, 146

(044) 202 60 38, 202 60 39
e-mail:
cnapsrda@kyivcity.gov.ua




3 IIpomoBkeHHs iHGOpMAaLiHHOI KAPTKH

1.10 Vupasninas (LleHTp) 03020, M. KuiB, (044) 202 60 38, 202 60 39
HaJaHHS MPOCTIEKT e-mail:
aJIMiHICTpaTUBHUX IToBiTpodrorcekuii, 41 cnap_solor@kyivcity.gov.ua
nociyr ConoM’ THCHKOT 03087, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
paiionnoi B MicTi Kuei OyJsipB. HokomiBchkuii, 40 e-mail:
JIepIKaBHOI aaMiHicTpawii cnap_solor@kyivcity.gov.ua
1.11 | YopasiiHHas (Llentp) 01030, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
Ha/laHHA ByJ. bornana e-mail:
a/IMiHICTPAaTUBHKX XMeTpHUIBKOTO, 24 cnap@shev.kmda.gov.ua
nocayr llleB4eHKiBCHKOI 01030, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
paiionHoi B Mmicti Kuesi OyJbB. e-mail:
nepxaBHOi anMinicTpauii | Tapaca IlleBueHka, 26/4 cnap@shev.kmda.gov.ua
' 01135, m. Kuis, (044) 202 60 38, 202 60 39
npoct. bepectefcbkuid, 5 smal)
’ cnap@shev.kmda.gov.ua
[Hdopmaris oo ['padik nputiomy:*
pexuMy poOOTH LIEHTPIB IIOHEIJIOK — YETBEP 09:00 —20:00
- SERLOLE I’ ITHULIS 09:00 — 16:45
aIMiHICTpaTUBHNX
MOCITYT cybora 09:00 - 18:00
HopMaTHBHi aKTH, AKUMH PETJIAMEHTYEThCS HaJaHHs aIMiHiCTPaTUBHOI MOCITYTH
3. | Bakonu YKpainu -
4. | Axtu KaGinety
MisicTpiB YKpaidu )
5. | AKTU UEHTpaIbHUX Haxka3 Minicrepcrsa roctuiii Yxpainu Bia 08 xsitasa 2013

OpraHiB BUKOHAB4O1
BJIaU

poky Ne 656/5 «lIpo 3arBepmkeHHs IlpaBun pobGoru
apxiBHUX  YCTaHOB  YKpaiHW»,  3apeecTpOBaHO Y
Minictepctsi roctunii Ykpainu 10 ksitHa 2013 poky 3a
Ne 584/23116

Haka3 MinictepcTBa IOCTHULIT VYkpainu Bill
02 Oepesus 2015 poxy Ne 295/5 «lIpo 3aTBepIKEHHS
[lopsaaKy BMKOHAHHS apXiBHAMM YCTaHOBAaMM 3allUTiB
IOpUAMYHKMX Ta O(i3UYHEX oci6 Ha MiACTaBi apXiBHUX
JOKYMEHTIB Ta OGOPMIICHHS apXiBHUX MOBiIOK (KOMiH,
BHUTATIB)», 3apeecTpoBaHO Yy MiHicTepcTBi  HOCTHIL
Vkpainu 04 6epe3ns 2015 poky 3a Ne 251/26696

Haxa3 MigicrepcTsa roctuuii Ykpainu Bix 18 uepsus 2015
poky Ne 1000/5 «IIpo 3arBepmkenHs [Ipasun opraisauil
JiTOBOACTBA Ta apXiBHOrO 30epiraHHS [OKYMEHTIB Y
JepKaBHUX OpraHax, oprasax MiCIIEBOTO
CaMOBpSIYBaHHsA, HA [iANPUEMCTBAX, B YCTaHOBax |
OpraHi3alisfx», 3apeecTpoBaHO y MiHicTepCTBi FOCTHLIIL
Vkpainu 22 uepsrs 2015 poky 3a Ne 736/27181




4  TIpomomxeHHs iHPOpPMALIHHOI KAPTKU

6. | AKTH MiClIEeBUX OpraHiB
BHUKOHABYO]1 Byia i/

OpraHiB MiCIIEBOTO i
CaMOBpSTyBaHHS
YMOBH OTpUMaHHS aIMiHICTPATUBHOI IIOCIYTH

7. HiH?T?Ba UL ONCPIKAHHA | 3pepHeHHs Gi3UIHUX Ta FOPUIUYHUX 0Ci6
aJIMiHICTPaTUBHO!
HOCIIYTH

8. | [lepenik HEOOXiAHUX 1. 3amur opuAMYHUX Ta (Qi3uuHEUX 0ci0, B AKUX

JOKyMEHTIB 3a3Ha4arThCsA HaliMeHyBaHH:A oprasisarii, it
MmiciesHaxo/keHHs  (dakTWyHa ~ TOIITOBA  ajpeca),
KOHTaKTHHUI HOMep TeledOoHy, aapeca eIEKTPOHHOI ITOIITH
(st ropuauaHOi ocobu), Mpi3BHIIE, BIacHE iM’d, [ara Ta
Micle HapomKeHHA (AKmo iHdopMmanis HeoOXximHa it
BUKOHAHHS 3alUTy), Micle (aKTUYHOrO IPOJKUBAHHS,
MOINTOBUI iHAEKC HAIliOHAJIBHOIO OIlepaTropa IOLITOBOIO
3B’s13Ky a00 HOMep IIOINTOBOIO BIAUICHHS oOIleparopa
IIOIITOBOTO 3B’A3KYy, 3a HAsABHOCTI ajapeca eJIEeKTPOHHOI
IOINTH Ta KOHTAKTHUU HoMep TenedoHy (Wit (izudHOl
ocobu), TeMa (3amMTaHHS), XPOHOJOIIYHI  paMKH
3aruTyBaHOI iHpOpMaLii.

2. JIOKyMeHT, IO MOCBia4ye 0c00y, YIMOBHOBAXEHOIO
MpEeICTaBHUKA, IPEICTaBHUKA 33 JOBIPEHICTIO.

9. | Ilopsimok Ta croci6 JIOKyMEHTH HaJalThcsl Cy0’€KTOM 3BEPHEHHS OCOOHMCTO,
NOJJaHHS JOKYMEHTIB, ab0 yYIOBHOB@KEHOI 0CO0OI0, B JIOBIPEHOCTI SKOI Mae
HEOOX1QHHUX IS OyTM  WiTKO  3a3Ha4eHO, Ha  AKHM  caMe€  BHI
OTPUMaHHA  aJMiHICTpa | aAMIHICTPATUBHUX IIOC/IYT IOJAKOTHCS JOKYMEHTH:

TUBHOI MOCIIYTH 1. 10 LIEHTpY HaJaHHA aJIMiHICTPATUBHUX IIOCIIYT;
2. IOIITOIO, €JIEKTPOHHOIO MOLITOH).

10. | [InatHicTh besomnatHo.

(Ge30IUIaTHICTH) HaJaHHS

aJMiHICTPaTUBHO!

MOCIYTH

11. | Ctpok HagaHHA 30 xameHIapHUX JHIB**
aJIMiHICTpaTUBHO!

MIOCITYTH

12. | [Tepemnik migcTas 11 1. BifmcyTHICTh 3aITUTYBaHUX BiIOMOCTEH.
BiZIMOBU y HaJaHHI 2. 3BepHEHHS HEHAJIEKHOI 0COOH.
aJMiHICTpaTUBHO! 3. ITosaHHs HETIOBHOTO MAKETy TOKYMEHTIB.
HOCIIYTH

13. | Pesynbratr HagaHHA 1. ApxiBHa aOBiaKa, apxiBHa KOIifl, apXiBHMH BUTAT 3
aJIMiHICTPATUBHO! JOKYMEHTIB.

IOCIIYTH

2. HeratuBHa BiaIOBIIb.




5 TIponosyxeHHS iHQOpPMaLiIHHOI KAPTKHU

14. | Criocobu orpumaHHs | OcoOUCTO, YITOBHOBAXKCHOIO 0co00r0 ab0 HaAJICHIAETHCS
BiAMOBii (pe3ynLTaTy) MOINTOIO (32 BUMOrOK Cy0’€KTa 3BEpHEHHA) y BHIAJKaXx,
nepeadayeHux YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

* Ha mepion Jii BOEHHOTO CTaHy peXUM poGOTH Moxe GyTH 3MiHEHO.

**  Jlepmoyeproso BHKOHYIOTBCS ~3almuTH  0Ci0, sKi  MakoTh BCTAHOBIICHI
3aKOHOJIaBCTBOM ITUJIBIU.

CTpOK BUKOHAHHs 3alUTy He Moxke nepeBuiryBatu 30 OHIB 3 MOMEHTY itoro
peecmauu Y pasi BHKOHaHHA 3amUTy 0e3 Ieperialy apXiBHUX JOKYMEHTiB (3a
JIOBi IHUKaMH, y TOMy gyuciai 6e3 [JOBIAHMKIB) CTpPOK HOro BHUKOHAHHSA CTaHOBUTH
I’ AITHAUATH JHIB 3 JaTH pEECTpaLii.

BaranpHMiI  CTPOK  BHKOHAHHA  3alMTy  HE  IOBHHEH  IICPEBUIIYBATH
COpOKa IT’SITH JIHIB.

HauanbpHUK apXiBHOTO BiAILTy %% JIrogmuna XXUT'A




