
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорялження .Щеснянськоi районноi
в MicTi Кисвi державноi алмiнiстрацii
вiд 07 грудня 2022року Ns 556
(у редакцii розпорядження !еснянськоi
Р нiстрацii
в)

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIнIстрАтивноi послуги
внесення змiн до облiкових справ
(назва адмiнiстративноi послуги)

Вiддiл облiку, розполiлу житловоi площi та приватизацii
нянськоi в MicTi Киевi BHot адмl

(найменування суб' екта надання адм i нiстративноi послуги)

l
Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування Алреса KoHTaKTHi телефони,
електронна адреса

l1

!епартамент (IJeHTp)
надання алмiнiстративних
послуг виконавчого органу

КиiвськоТ мiськоi рали
(Киiвськоi MicbKoT

державноТ адмi нiстрацii)

0208l, м. Киiв,
вул. fiнiпровська
набережна, 19-б

(044) 202-60-3 8, 202-60-3 9
e-mail:

cnap@kyivcity.gov.ua

|.2

Управлiння (I_{eHTp)

надання алмiнiстративних
послуг Голосiiвськоi

районноТ в MicTi Киевi
державноТ адмi нiстрацiI

03039, м. Киiв,
проспект

Голосiiвський, 42

(044) 202-60-3 8, 202-60-3 9
e-mail:

cnap. golos@kmda. gov.ua

1.3

Управлiння (I_{eHTp)

надання алмi нiстративних
послуг ЩарницькоТ

районноi в MicTi Киевi
дерrкавноi адмiнiстрацii

020б8, м. КиТв,
вул. Олiйника,2|

(0 4 4) 202-60 -з 8, 202 - 60 -з 9
e-mail:

darn_cnap@kmda. gov. ua

\4

Управлiння (I_{eHTp)

надання алмi нiстративних
послуг !еснянськоi

районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii

02225, м. КиТв,
проспект Червоноi

Капини, 29

(044) 202-60-3 8, 202 -60-з 9
e-mail:

cnap desnrda@kyivcity.gov.ua
02166, м, КиТв,

проспект Лiсовий,
39-а

(044) 202-60-3 8, 202-60-39
e-mail:

cnap desnrda(D,kyivcity. gov.ua

15

Управлiння (I_{eHTp)

надання адмi нiстративних
послуг !нiпровськоi

районноi в MicTi Кисвi
дерхсавноi адмiнiстрацiТ

02160, м. Киiв,
XapKiBcbKe шосе,l 8

(044) 202-60_3 8, 202 -60-3 9
e-mail:

cnap l 1@kmda.gov.ua

1.6
Управлiння (IJeHTp)

надання адм i нiстративних
послуг ОболонськоТ

04205, м. Киiв,
вул. Левка

Лук'яненка, lб

(0 44) 202- 60 -з 8, 202 - 60 -39
e-mail:

ocnap(@kmda.gov.ua



продовження iнформачiйноi картки
районноi в MicTi Кисвi

державноI адмiнiстрачii

Управлiння (I{eHTp)
надання адмiнiстративних

послуг Печерськоi
районноi в MicTi Кисвi

державноi адмiнi страцiТ

0l0l0, м. Киiв,
вул. Михайла

омеляновича -
Павленка, 15

(044) 202-60-3 8, 202-60-3 9
e-mail:

cnapjechrda@kmda. gоч, ua

Управлiння (I_{eHTp)

надання алмiнiстративних
послуг Подiльськот

районноi в MicTi Киевi
державноi алм iH icTpauiT

0407l, м. Киiв,
вул. Костянтинiвська,

9lб

(044) 202-60-з 8, 202 -60-3 9
e-mail:

ilrda(@kmda.gov.ua
0412З, м. Киiв,

вул. Перемишльська,
14ll4

(тимчасово не

(044) 202-60-3 8, 202-б0_3 9
e-mail:

cnap_podi lrda@kmda. gоч, ua

Управлiння (I]eHTp)
надання алмiнiстративних

послуг Святошинськоi
районноТ в MicTi Кисвi

державноТ адмiнiстрацii

031 15, м. Киiв,
проспект

Берестейсь кий, 97

(044) 202-60_3 8, 202-60-3 9
e-mail:

cnapsгda@kyivcity. gov. ua

Управлiння (I]eHTp)
надання алмiнiстративних

послуг Солом'янськоТ
районноi в MicTi Киевi

лержавноi адмi н i страцiТ

03020, м. КиТв,
проспект

Повiтрофлотський, 4l

(0 4 4) 202-60 -з 8, 202-60 -з9
e-mail:

cnap_solor@kyivcity, gоч.uа

03087, м. КиТв,
бульвар

Чоколiвський.40

(0 4 4) 202 - 60 -з 8, 202 - 60 -3 9
e-mail:

с nap_so l or(@ky i vc ity. go ч, ua

Управлiння (Щентр)
надання адмiнiстративних
послуг Шевченкiвськоi
районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацiТ

010З0, м. КиТв,
вул. Богдана

Хмельницького, 24

(044) 202-60_3 8, 202-60-3 9
e-mail:

cnap@shev. kmda, gov.ua

0l030, м. Киiв,
бульвар Тараса
Шевченка,2614
(тимчасово не

(0 4 4) 202 -60 -з 8, 202 -60 -з9
e-mail:

cnap@shev. kmda. gov. ua

*Iнформацiя щодо режиму
роботи Щентрiв надання
алмiнiстративних послуг

Понедiлок-субота 9:00 - l8:00

вихlднии

нормативнi акти, якими регламентусться надання адмiнiстративноi послуги
Закони Украiни Житловий кодекс Украiни.
Акти Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни

правила облiку громадян, якi потребують полiпшення

року J\Ъ 470 кПро затвердження Правил облiку
громадян, якi потребують полiпшення житлових умов, i
надання iм жилих примiщень в Украiнськiй РСР> (зi
змiнами)ю

Акти центрzшьних органiв



постанова виконавчого koMiTeTy Китвськоi Micbkoi

мання адмiнiстративноТ послуги

ради народних депутатiв i президiI Киiвськоi мiськради
профспiлок вiд 15 липня 1985 року J\Ъ 582 ,iп|о
порядок застосування у MicTi Киевi кПравил облiку
громадян, якi потребують полiпшення житлових умов,i надання Тм житлових примiщень в Украiнськiй ъср);
(зi змiнами),

виконавчоl влади

6. Акти мiсцевих органiв
виконавчоТ влади l органiв
мiсцевого самоврядування/

Умови отр

7. пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Jвернення заявника, який перебувас на квартирному
облiку при !еснянськiй районнiй в MicTi 

-КисЫ

лержавнiй адмiнiстрацii щодо внесення змiн до
облiковоi справи,

Вичерпний перел
документiв, необхiдни
для отриманн
адмiнiстративноi послугL
а також вимоги до них

6

н

8

г]
t]

в

л.ltя включення членlв родини в облiкову справу:
1.** Заява.

4. Копiя свiдоцтва про шлюб.5. Довiдка з мiсця роботи (копiя пенсiйного
посвiдчення).

Щля виключення членiв родини з облiковоi справи:
l,** Заява.
2. Копiя свiдоцтва про смерть (у разi cMepTi).

п



вхtення апlиноl
flля роздiлу
l.** Заява.

вимог чинного законодавства.

!ля об'еднання облiкових справ:
1.** Заява та письмова згода на об'еднання облiкових
.1р1" членiв родини, якi перебувають на квартирному
облiку.

.Щля поновлення на квартирному облiку:
l.** Заява.
2, Правоустановчий документ на займану житлову
площу.
З. Викопiювання поверхового плану квартири, на
при_ватну квартиру - копiя технiчного паспорта.4. КопiI локументiВ, Що посвiдчують особу тих членiв
родини, якi поновлюються на квартирниЙ облiк (копiя
паспорту - сторiнки 1,2 та Bci сторiнки з вiдмiтками
про реестрацiю та приватизацiю).
5. Копiя свiдоцтва про укладання чи розiрванняшлюбу,
6. Копiт свiдоцтв про народження (для неповнолiтнiх
дiтей).

!ля переоформлення облiковоi справи на iншого члена
родини:
l.** Заява, в якiй
членiв родини,
облiку).

зазначаеться згода Bcix повнолiтнiх
якi перебувають на квартирному

2. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо заявник помер).

я включення в пiльговi списки:

4



5

,довження lH иноl и
l,** Заява.
2. Копiт документiв, що пiдтверлжують право
громадянина та членiв його сiм'i на надання пiльг
вiдповiдно до вимог чинного законодавства.

для змiни прiзвища заявника в облiковiй справi:
l.** Заява.
2. Копiя документу, що посвiдчуе особу, яка змiнила
прiзвище.
З. Копiя свiдоцтва про шлюб або iнший документ, який
пiдтверлжуе офiцiйну змiну прiзвища.

При подачi копiй документiв обов'язкове пред'явлення
ix оригiналiв для звiрки.

9. Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних
для отримання
адмiн iстративноi послуги

.Щокументи надаються суб'сктом звернення особисто
або уповноваженою особою, в довiреностi якоi мае
бути чiтко з€вначено, на який саме вид
алмiнiстративних послуг подаються документи.

10. Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

платностl:У разi

l0.1 Нормативно-правовi акти,
на пiдставi яких стягу€ться
плата

|0.2 Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного збору)
за платну адмiнiстративну
послугу

10.3 Розрахунковий рахунок
для внесення плати

11 Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв,

12. перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi послуги

l. Подання суб'сктом звернення неповного пакета
документiв.
2. Подання документiв, якi не мiстять пiдстави для
внесення змiн.

13. Результат надання
адмiнi стративноТ послуги

Щовiдка про перебування на квартирному облiку з
урахуванням внесених змiн.

|4. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноважену особу або надсила€ться
поштою (за вимогою суб'екта звернення).

п

* у зв'язку з

адмiнiстративних
** np" зверненнi
якщо заявник дiе

Керiвник апарату

введенням во€нного стану Украiнi, режим роботи I_{eHTpiB надання
послуг MicTa Кисва може змi ватися:
до адмiнiстратора пред'я ясться паспорт суб'екта звернення та довiренiсть,

в iHTepecax iншоТ особи.

ольга МАШкIВСЬКА


