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ПечерськоТ районноi в

MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
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IНФОРМАЦIИНА КАРТКА
адмiнiстративноi послуги з державrrоi ресстрацii змiн до вhомостей про фiзичну

особу - пiлпри€мця, що мiстяться в €диному державному peccTpi юриличних осiб,

фiзпчнпх осiб - пiдприсмцiв та rромадських формувань

Вiддiл з пптань дерrкавноi peccTpauii юрпдпчtlих осiб, фiзпчrrrrх осiб-пiдприсмцiв
Пече cbKol айонноi в MicTi Кпевi де BEol адмlн ацrl

KoHTaKTHi телефони,
е"лектронвд ддреса

l
Наймепування

Iнформашiя про Центр падаЕня адмiпiстративнпх посJIуг

Алреса

0l0l0, м. КиiЪ,
вул. М. Омеляновича -
Павленка, 15

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

спарзесhтdа@kmdа. gov.rra

9:00 - l8:00Понедiлок - субота

вихцнии
* У перiод воснного стану графiк роботи uентру надання алмiнiстративних послуг може
змiнкlватись

,,
* Iнформацiя щодо режиму
роботи IfeHTpy наддння
адмiнiстративних посJIуг

3 Закони Украiни

Норматпвнi актп, якими регламешту€тьсq наданЕя адмiпiстративноi послугш

Закон УкраiЪи (Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та

омадських о м вань))

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
25.|2,20|5 Jф ll33 (Про надання послуг у сферi
державноi ре€страцiТ юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприемцiв та громадських формувань у
скороченi строки);
Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
04.12.2019 Ns l l37 <<Питання единого державЕого
вебпорталу електронних послуг та Ресстру
адмiнiстративних послуг)
Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 18.11.201б
Л! 32б815 <Про затвердження форм заяв у сферi
державноi ре€страцii юридичних осiб, фiзичних

iддiл
оргаslзацil

Управлiння (Цеят) надання
адмiнiстативнпх посJrуг

Печерськоi районно'ii в MicTi
Киевi державпоi алмiнiстрачii

Недiля

4. Акти Кабiнету
MiHicTpiB УкраТни

5 Акти центральних
органiв виконавчоi
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влади осiб - пiдпоиемцiв та громадських формувань>,
зареестроваIrий у MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи
18.11.2016 за Ns 1500/29б30; наказ MiHicTepcTBa
юстицii УкраiЪи вiд 09.02.20lб JФ 359/5 <dlpo
затвердження Порядку державноi реестрацii
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формуваль, що не мають статусу
юридичноi особи>>, зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii УкраiЪи 09.02.20lб за Л!
200/28330;
наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраiЪи вiд 23.03.2016
Ns 78415 <Про затвердження Порядку
функцiонування порт.lлу електронних cepBiciB
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань, що не мають статусу
юридичноi особи>>, зареестроваЕий у MiHicTepcTBi
юстицii УкраiЪlи 2З.03.20lб за Ns 427 1285 57

Умови отримаIIня адмiнiстративноl послуги

6 пiдстава для
одержаЕня
адмiнiстративноi
посJryги

Звернення фiзичноТ особи - пiдприемця або

уповновtDкеноi нею особи (далi - заявник)

Вичерпний перелiк

доr<ументiв,
необхiдних для
отриманЕя
адмiпiстративноi
посJIуги.

Заява про державну реестрацiю змiн до вiдомостей
про фiзичну особу - пiдприемця, що мiстяться в
единому державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань, в якiй також може зазначатися
проханнJI про реестрацiю TaKoi особи платником
податку на додану BapTicTb та,/або про обрання
спрощеноi системи оподаткування;
док}меЕт про сплату адмiнiстративного збору - у
випадку державноi реестрацii змiн вiдомостей про
прiзвище, iм'я, по батьковi або мiсцезнаходженЕя
фiзичноi особи - пiдприемця.
Якщо документи под€rються особисто, зtшвник
пред'являе документ, що вiдповiдно до закону
посвiдчуе особу.
У разi подання документiв представIrиком
додатково подаеться примiрник оригiнатry
(нотарiально засвiдчена копiя) документа, що
пiдтверджуе його повнов€Dкення (KpiM випадку,
коли вiдомостi про повноваженIш цього

7.
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представника мiстяться в единому державному
pe€cTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань).
fuя цiлей проведення ресстрачiйних дiй
документом' що засвiдчус повноваження
представникз., може бути:
l ) нотарiально посвiдчена довiренiсты
2) довiренiсть, видана вiдповiдно до законодавства
lноземно1 держави

8 Порядок та спосiб
подання

доIg,ментiв,
необхИних для
отриманнrI

адмiнiстративноi
посJryги

платнiсть
(безоплатнiсть)

надання
адмiнiстративноТ
посJryги
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1. У паперовiй формi документи подаються
заявником особисто або поштовим вiдправленням.
2. В елек,троннiй формi документи подаються з

використанням €диного державного вебпорталу
електронних послуг

За проведення державноi реестрацii змiн до
вiдомостей про прiзвище, iм'я, по батьковi або
мiсцезнаходження фiзичноi особи - пiдприемця
сплачуеться адмiнiстративний збiр у розмiрi 0,1

прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб.
За державну реестрацiю на пiдставi документiв,
поданих в електроннiй формi, - 75 вiдсоткiв
адмiнiстративного збору.

Щержавна реестрацiя змiь до вiдомостей у
скороченi строки проводиться виключно за
бажанням заrвника у разi внесеннJI ним додатково
до адмiнiстративного збору вiдповiдноi плати:

у подвiйному розмiрi адмiнiстративного збору - за
проведення державноi ресстрацii змiн до
вiдомостей протягом шести годин пiсля
надходження документiв;
у п'ятикратному розмiрi адмiнiстративного збору -
за проведення державноi реестрацii змiн до
вiдомостей протягом двох годин пiсля
надходження документiв.
Адмiнiстративний збiр та плата за державну
реестрацiю змiн до вiдомостей у скороченi строки
справляеться у вiдповiдному розмiрi вiд
прожиткового MiHiMyMy для працездатних осiб,
встановленому законом на 01 сiчня каJIендарного

року, в якому подаються вiдповiднi документи для
проведення ре€с,трац iйноi дii., та округлю€ться до



4

найближчих 10 гривень.
Адмiнiстративний збiр не справля€ться за

державну ресстрацiю змiн до вiдомостей про

фiзичну особу - пiдприемця, пов'язаних з
приведенням ix у вiдповiднiсть iз законами
Украiни у строк, визначений цими законами.

10, Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

.Щержавна реестрацiя проводиться за вiдсутностi
пiдстав для вiдмови у лержавнiй peecTpauii
протягом 24 rодин пiсля надходження документiв,
KpiM вихiдних та святкових днiв.

ll. Перелiк пiдстав для
вlдмови у наданнl
адмiнiстративноi
послчги

.Щокументи подано особою, яка не мае на це

повноважень;

у единому державному peccTpi юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських

формувань мiстяться вiдомостi про судове рiшення
щодо заборони у проведеннi ресстрацiЙноi дii;
подання документiв або вiдомостей, передбачених

Законом УкраlЪи <Про державну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних ссiб - пiдприемцiв та

громадських формувань>, не в повному обсязi;

документи поданi до ненЕчIежного суб'екта

державноi реестрацii;
невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у заявi про

державну ресстрацiю, вiдомостям, зазначеним у
документах, поданих для державноi ресстрацii, або

вiдомостям, що мiстяться в единому державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприсмцiв та громадських формувань чи iнших
iнформацiйних системах, використання яких
передбачено Законом УкраТни <Про державну

реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприемцiв та громадських формувань>;
невiдповiднiсть вiдомостей, з€вначених у
документах, поданих для державноi реестрацii,,
вiдомостям, що мiстяться в Сдиному державному
peecTpi юридичних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань чи iнших
iнформацiйних системах, використання яких
передбачено Законом Украiни <Про державну

реестрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
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пiдприемцiв та громадських формувань>;
поданi документи суперечэть вимогам
УкраiЪи

законlв

12. Результат надання
адмiнiстративноТ
послуги

Внесення вiдповiдного запису до единого
державного реестру юридичних осiб, фiзичних осiб

- пiдприемцiв та громадських формувань;
виписка з €диного державного ре€стру юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських

формувань - у разi внесення змiн до вiдомостей,
що вiдображаються у виписцi;
повiдомлення про вiдмову у лержавнiй peccTpauii iз
зазначенням викJIючного перелiку пiдстав для
вiдмови

13. Способи отримання
вiдповiдi
(результату)

Результати наданнrI адмiнiстративноТ послуги у
сферi державноi реестрацii (у тому числi виписка з

€диного державного ре€стру юридичних осiб,

фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських

формувань) в електроннiй формi оприлюднюються
на портапi електронних cepBiciB та досryпнi для ix
пошуку за кодом доступу.
За бажанням заJIвника з единого державного
ресстру юридиtIних осiб, фiзичних осiб
пiдприемцiв та громадських формувань нада€ться
виписка у паперовiй формi з проставлянням
пiдпису та печатки державного реестратора - у разi
подання зс.ави про державну реестрацiю у
паперовiй формi.
У разi вiдмови у державнiй реестрацii документи,
поданi для державноi ресстрацiт (kpiM документа
про сплату адмiнiстративного збору), повертаються
(видаються, надсилаються поштовим
вiдправленням) заявнику не пiзнiше наступного

робочого дня з дня надходження вiд заявника заяви
про iх повернення.

Керiвник апарату Олена IOHEI]Ь


