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IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АдмIн IстрАтивноi послуги

Архiвний сектор

(назва адм iнiстративноТ послуги)
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(найvен1 вання суб'ск ta надання адv i н icip"r""""* "*r),)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiн iстративн их послуг

Управлiння (I_{eHTp) надання
адм iнiстративних послуг ОболонськоТ
районноТ в MicTi Кисвi державноi

Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Маршала Тимошенка, l6,
м. Киiв,04205.

Iнформацiя щодо
режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок-четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 ло l6:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
центру надання
адмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044)202-60-З8, (044)202-60-З9 - Саll-центр,
e-mail : ocnap@kmda.gov.ua

нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адмiнiстративноТ п

Закони Украiни Закон Украiни пПро Нацiональний
архiвний фонд та apxiBHi установи>.

Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украiни



довження 1н ol
6. Акти центра-,чьних

органiв виконавчоi влади
Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
08.04.20lЗ М 656/5 <Про затвердження
Правил роботи архiвних установ Украiни>;
Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
18.06.2015 ЛЬ l000/5 <Про затвердження
Правил органiзачii дiловодства та архiвного
зберiгання документiв у державних
органах, органах мiсцевого самоврядування
на пiлприсмствах. в установах i

органiзацiях);
Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд
02.03.2015 Ns 29515 <Про затвердження
Порялку виконання архiвними установами
запитiв юридичних та фiзичних осiб на
пiдставi архiвних документiв та оформлення
архiвних довiдок (копiй, витягiв)>.

,7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення заявника.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги
до них

1.*Заява iз зазначенням реквiзитiв
документу, цо посвiдчус особу, прiзвища,
iMeHi, по батьковi, мiсця проживання (для

фiзичноi особи), найменування органiзацii,
ii мiсцезнаходження (для юридичноi особи),
теми (запитання). хронологiчних рамок
запитуваноi iнформацii.
[о заяви з питань виконання запитiв
соцiально-правового характеру (ловiдлд npo
заробiтну плату, пiдтвердження трудового
стажу, атестацiю робочих мiсць,
перейменування пiдприемства) додаеться
копiя трудовоi книжки або зазначаються
записи з трудовоi книжки (вказуючи назви
пiдприсмств, ii змiни, перейменування,
мiсцезнаходження, дати прийняття та
звiльнення з роботи. номери наказiв.
перелiк займаних посад),



Продовження iнформачiйноi картки

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
0тримання
адмiнiстративноi
послуги

.Щокументи подаються суб'сктом звернення
особисто, уповноваженою особою або
надсилаються поштою, електронною
поштою.

11. ГIлатнiсть (безоплатнiсть)
надання алм iH iстрати вноТ

послуги

Безоплатно.

У разi платностl:

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стягу€ться плата

\\.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

l 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

lз. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi послуги

Вiдсутнiсть вiдповiдного архiвного фонду,
документiв.

l4. Результат надання
адмiнiстративноi послуги

ApxiBHa довiдка, apxiBHa копiя, архiвний
витяг з документiв, iнформачiйний лист.

l5. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповноваженою особою або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення) у випадках передбачених
чинним законодавством.

*Примiтка:

Копiя документа пода€гься з одночасним пред явленням алмiнiстратору оригiнму
документа.
У разi обгрунгованоI вiлсутностi оригiналу документа- пред'явля€ться засвiлчена-/завiрена в

установленому законом порядку копiя документа.

Завiдувач архiвного сектору Iрина КОВАЛЬ


