
-- / ;?5/Ц 202з }Ф

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
адмiнiстративноi послуги

"ВИДАЧА ДОВIДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛIК ВНУТРIШНЬО
пЕрЕмIщЕноi осоБи"

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Печерськоi районtlоi в

MicTi Кисвi державноi адмiнiстрачii

(044) 202-60_38, 202-60-з9
e-mail:

cnap_deSnrda@kyivcity.gov.ua

(044) 202-60_38, 202-60_39
e-mail:

ocnap@kyivcity.gov.ua

Упра влiння соцiал ьного захисту населення.Печер.ськоТ районноi в Micтi
ки€вI державноl адмlнIстрацll
(м. Киiв, вул. Щиталел ьна'.4/71

l
Iнформачiя про Щентри надання адмiнiстративних пос"Iуг

Найменування Алреса
KoHTaKTHi телефопи,
е"rIектронна адреса

1.1

,Щепартамент (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг

виконавчого органу КиТвськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi

MicbKoi державноi
алмiнiстрачii)

02081 . м. КиТв,
вул. !нiпровська
набережна, l 9-б

(044) 202-60-38, 202-60-39
e-mail:

cnap@kyivcity.gov.ua

1.2

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг

Голосiiвськоi районноi в MicTi
Кисвi лержавноi адмiнiстрацii

03039, м. Киiв,
проспект

Голосiiвський, 42

зl

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстрати вн их пос.[уг

!арничькоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрачii

02068, м. КиТв,
вул. Олiйника, 2l

(044) 202_60_з8, 202_60_39
e-mail:

darn_cnap@kmda. gov. ua

1.4

Управлiння (Щентр) надання
адмiнiстративних послуг

!еснянськоi районноi в MicTi
киевi державноi адмiнiстрацii

02225, м. Киiв,
проспектЧервоноТ

Калини, 29

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

спар desnrda@kyivcity. gov.ua
02166, м. Киiв,
проспект Лiсовий,
39-а, (тимчасово
не прачюе)

1 5

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних посJlуI,

flнiпровськоТ райоltltоТ в Mic ri
Киевi лержавноi адмiн iстрацii

02l 60. м. Киiв.
XapKiBcbKe

шосе.l 8

(044) 202-60_38, 202-60_39
e-mail:

спар1 l @kmda.gov.ua

1.6

Управлiння (Центр) надання
адмiнiстративних послуг

Оболонськоi районноi в MicTi
Киевi лержавно'i адмiнiстрачii

1.7

Управлiння (I {eHTp) надання
адмiнiстативних послуг

ПечерськоТ районно'ii в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii

0l0l0, м. Киiв,
вул. М.

омеляновича -
Павленка, l 5

(044) 202-60-з 8, 202-60 -з9
e-mail:

спарзесhтdа@kmdа. gov. ua

=:::\

(044) 202_60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap.golos@kmda.gov.ua

04205. м. КиТв.
вул. Левка

Лук'яненка. l 6
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1.8

Управлiння (I-{eHTp) надання
адмiнiстративних послуг

Полiльськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрачii

0407l, м. Киiв,
вул,

Костянтинiвська,
9lб

(044) 202-60-38" 202_60-з9
e-maiI:

cnap podilrda@kmda. gov. uа

0412з, м. Киiв,
вул.
Перемишльська,
14l14 (тимчасово
не працюс)

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:
cnap__podilrda@kmda. gov. ua

1.9

Управлiння (I-{eHTp) надання
адм iнiстративних пос,туг

Святошинськоi районноi в
MicTi Киевi державноi

алмiнiстрачii

0З 1 15, м. Киiв,
проспект

Берестейський, 97

(044) 202_60_38, 202-60-39
e-maiI:

cnapsrda@kyivcity. gov.ua

1.10

Управлiння ( Центр) надання
адмiнiстративних послуг
Солом'янськоii районноi в

MicTi Киевi державноi
алмiнiстрачii

(044) 202-60-38, 202_60-39
e-mail:

cnap_solor@kyivcity. gov. ua

03087, м. КиТв,
бульвар

Чоколiвський, 40

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap_solor@kyivcity. gov.ua

1.1l

Управлiння (I]eHTp) надання
адмiнiстративних посJryг

ШевченкiвськоТ районноТ в
MicTi Киевi державноТ

ммiнiстрацii

01030, м. Киiв,
вул. Богдана

Хмельницького,
.\д

(044) 202-60-з8, 202-60-з9
e-mail:

cnap@shev.kmda.gov. uа

0l030, м. Киiв,
бульвар Тараса
Шевченка, 2614
(тимчасово не
прачюе)

(044) 202-60-38, 202-60-з9
e-mail:

cnap@shev.kmda. gov,ua

* Iнформачiя щодо режиму
роботи L{eHTpiB надання
ммiнiстративних пос,цуг

Понедi,-rок-с},бота 9:00 - 18:00

Недiля вихlднии

01 l l5, м. КиТв
вул. I {итадельна,

д11

тел.: (044)280-69-6l
e-mail:

upszn pechTda@kmda. gov.ua
Понелiлок- четвер

08_00 _ l5_00
П'ятниця 08-00 - l2-00

03020, м. Киiв,
проспект

Повiтрофлотський,
4|

Управлiння соцiального
захисту населення Печерськоi

районноi в MicTi Кисвi
державноi алмiнiстрачii

I

2.

I

I

J.

I

I
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Но сться надання адмlнlст ативноl поегламе гимативнl акти якими
4 Закон Украihи Закон Украiни .Про забезпечення

i свобод внутрiшньо перемiщених
вiд 20. I0.20l 4 Ns l 706-VII (лалi - Закон)

прав
осiб"

5 Акти
УкраТни

Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни
вiд 01.10.20l4 Nч 509 ,,Про облiк внlтрiшньо
перемiщених осiб" (зi змiнами) (далi
постанова Nэ 509);
Розпорядження Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
06.0З.2022 Nэ 204-р .,Про затверлження перелiку
алмiнiстративно-територiальних одиниць, на
територii яких надасться допомога застрахованим
особам в рамках Програми ,,сПiдтримка" (далi -
розпорялження J',l! 204)

Умови имання адмiнi ативноl по гIl
6 Пiдстава для отримання На отримання довiдки про взяfiя на облiк

внутрiшньо перемiщеноi особи (лалi - довiдка)
мають право: особи,
якi перемiстились з тимчасово окупованих
територiй у Донецькiй та Луганськiй
областях, Автономнiй Республiцi Крим i м.
Севастополi. населених пунктiв, на
територii яких органи державноТ влади тимчасово
не здiйснюють своi повноваження, та
населених пунктiв, розташованих на лiнiТ
зiткнення;
особи, якi вiлбували (вiдбувають) покарання
у мiсчях позбавлення волi та мали (мають)
заре€строване Micue проживання на територiI,
де виникли обставини, зазначенi у статгi l Закону.
на дату тх виникнення, пiсля звiльнення, якщо TaKi
особи не бажають повертатися до
попереднього мiсця проживання;
вiйськовослужбовцi (KpiM вiйськовослужбовцiв
строковоi служби та вiйськовоi служби
за призовом осiб офiцерського складу).
якi проходили вiйськову службу та м.ци
зареестроване мiсце проживання на територii.
де виникли обставини, зазначенi у cTaTTi 1 Закону,
на лату ix виникненняi стуленти. учнi
професiйних (професiйно-технiчних) закладiв
освiти, якi перемiстилися з тимчасово
окупованих територiй у !онечькiй та Луганськiй
областях, Автономнiй Республiцi Крим i м.
Севастополi, населених пунктiв, на
територii яких органи лержавноi влади тимчасово
не здiйснюють своi повноваження, та
населених пункr,iв, шlо розташованi на лiнiт
зiткнення;
с денти, якl зд вали певний OcBlTHbo-

Кабiнету MiHicTpiB
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квалiфiкацiйний piBeHb i мали реестрацiю мiсця
проживання в гуртожитках. пiсля зняття з

ресстрацii, якщо вони не бажають повертатися до
попереднього мiсця проживання через обставини,
зазначенi у cTaTTi 1 Закону; особи,
житловi примiщення яких зруйнованi
або стали непридатними для проживання
внаслiдок проведення антитерористичноi операпiт
або здiйснення заходiв iз забезпечення
нацiональноi безпеки i оборони, вiдсiчi
i стримування збройноi агресii Росiйсько'i
Фелераrril. шо пiдтверлжусться вiдповiдним aкTov
обстеження технiчного станч житлового
примiщення (булинку, квартири),
та неповнолiтнi дiти. якi отримали паспорт
громадянина Украiни, незаJIежно вiд наявностi
(вiдсутностi) реестрацii мiсця проживання, якщо
iнформацiю про них внесено до €диноТ
iнформаuiйноi бази даних про BHylpitttHbo
перемiщених осiб;
особи, я особи, якi пiсля введення Указом
Президента УкраТни вtд 24.02.2022 ЛЬ 64 ,,Про
введення воснного стану в YKpaiHi" воснного стану
перемiстилися з територii адмiнiстративно-
територiмьноi одиницi, на якiй проводяться
бойовi дii та яка визначена в
перелiку, затвердженому розпорядженням N 204;
особи. задеклароване / заресстроване мiсце
проживання яких розташоване поза межами
територii адмiнiстративно-територiальноi одиницi,
на якiй проволяться бойовi дiт та яка визначена в
перелiку, затвердженому розпорядженням Ns 204,
якщо Taki особи перебувають Еа облiку як
платники сдиного внеску на загальнообов'язкове
державне соцiмьне страхування на територii
шмiнiстративно-гериторiальноТ одиницi. на якiй
проводяться бойовi дii та яка визначена в
перелiку, затвердженому розпорядженнямNs 204, сплатили або за яких сплачено
роботодавцем единий внесок
на загал ьнообов'язкове державне соцiаqьне
страхування за IV квартал 2021 р. або за 2021 piK
на територii адмiнiстративно-територiа.rьноi
одиницi, на якiй проводяться бойовi дii та яка
визначена в перелiку, затвердженому
розпорядженням Ns 204

7 Перелiк необхiдних документiв .Щля отримання довiдки:

подасться змва про взяття на облiк за формою
згiдно з додатком 1 до По о мленняоядк
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i видачi довiдки про взяття на облiк внутрiшньо
перемiщеноi особи, затвердженого постановою Л!
509 (далi - Порялок);
пред'явlrяеться док},}{ент, що посвiлчус особу
та пiдтверлжус громадянство Украiни.
або док}ъ{ент, що посвiлчус особу
та пiлтверлжус iJ спецiальний статус, або
свiдоцтво про народження дитини. У разi
вiдсутностi в документi, що посвiлчус особу
та пiдтверджуе громадянство Украiни.
або док}тцентi, що посвiлчуе особу
та пiдтверджуе ii' спецiальний статус, вiлмiтки про

ресстрацiю мiсця проживання на територiТ
адмiнiстративно-територiа;rьноi одиницi, з якоi
здiйснюсться внутрiшнс перемiщення. зiulвник
надае докази, що пiдтверджують факт проживання
на територii адмiнiстративно-територiальноi
одиницi. з якоi здiйснюсться внутрiшнс
перемiцення, на день виникнення обставин, що
спричинили внутрiшнс перемiщення.
У разi подання змви про взяття на облiк законним
представником особи. вiд iMeHi якоi подасться
заява, додатково подаються:
документ, що посвiдчуе особу законного
представника;
документ, що пiдтверджус повноваження особи як
законного представника. KpiM випадкiв. коли
законними представниками € батьки
(усиновлювачi); у
разi потреби - свiдоцтво про народження дитини.
У разi полання змви про взят,гя на облiк
маrолiтньоi дитини особою, зазначеною
в абзацах сьомому - десятому пункту 2 Порялку,
додатково подаються:
документ, що посвiдчус особу заJIвника;

документи. шо пiлтверлжують ролиннi стосунки
мiж дитиною та заJlвником:
документ, що пiлтверлжус повноваження
представника органу опiки та пiклування або
керiвника дитячого закJIаду, закладу охорони
здоров'я або заклалу соцiального захисту дiтей. в

якому дитйна перебувае на повному державному
забезпеченнi, та документ, що
пiдтверджуе факт зарахування дитини до
такого закладу
У разi подання зtulви в електроннiй формi через
единий державний веб-портал електронних послуг
,,Порта"т Дiя" (далi - Портал !iя), у тому числi
мобiльний додаток Порталу Дiя, складення та./або

подання будь-яких iнших заяв. локументiв чи
вiдомостей для отримання довiдки не вимагасться

I



8 Перелiк необхiдних документiв

6

подасться заява про взяття на облiк за формою
згiдно з додатком l до Порядку оформлення
i видачi довiдки про взяття на облiк внутрiшньо
перемiщеноi особи, затвердженого постановою М
509 (да-.Ii - Порядок);
пред'являеться док}мент, nro посвiлчус особу
та пiлтверлжус громадянство Украiни.
або документ, що посвiдчус особу
та пiлтверлжуе iT спецiа,rьний статус, або
свiдоцтво про чародження дитини, У разi
вiлсутностi в докул,rентi, utо посвiлчус особу
та пiдтверджус громадянство Украiни,
або докlтлентi, що посвiдчус особу
та пiдтверлжус iT спецiальний статус, вiлмiтки про
ресстрацiю мiсця проживання на територii
адмiнiстративно-територiа,rьноТ одиницi, з якоi
здiйснюсться внррiшнс перемiщення. зzulвник
надае докази, що пiдтверджують факт проживання
на територii адмiнiстративно-територiмьноi
одиницi. з якоТ здiйснюсться внутрiшнс
перемiщення, на день виникнення обставин. ltlo
спричинили внутрiшнr перемiщення.
У разi подання зчuIви про взяття на облiк законним
представником особи, вiд iMeHi якоi пода€ться
змва, додатково подаються:
документ! що посвiдчуе особу законного
представника;
ДОК}МеНт, що пiдшqрдцуе повноваження особи як
законного представника, KpiM випалкiв, коли
зzконними представниками с батьки
(усиновлювачi)| у
разi потреби - свiдоцтво про народження дитини.
у разi подання змви про взяття на облiк
ма.ltолiтньоi дитини особою, зазначеною
в абзацах сьомому - десятому пlъкту 2 Порялку.
ДОДаТКОВО подаються:
документ, що посвiдчус особу заJIвникаi
.]окуvенги. шо пiлтверлжують ролиннi стосунки
мiж дитиною та змвником:
документ, що пiдтверджус повноваження
представника органу опiки та пiклування або
керiвника дитячого закладу, закJIаду охорони
здоров'я або закладу соцiа,rьного захисту дiтей, в
якому дитина перебувас на повному державному
забезпеченнi, та документ, що
пiдтверджус факт зарахування дитини до
такого закладу
У разi подання зtцви в електроннiй формi через
единий державний веб-портал електронних послуг
,,п iя" (да..li - По Дiя том числl

.Щля отримання довiдки:
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мобiльний додаток Порта.rу Дiя, складення та,/або
подання буль-яких iнших змв. документiв чи
вiдомостей дJ,lя отримz ]ня довiдки не вимагасться

9 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання

Адмiнiстративна послуга надасться безоплатно

l0 Строк надання У день подання зfuIви; у разi вiлсутностi
в документi, що посвiлчус особу та пiлтверджус
громадянство Украiни. або локументi. що
посвiдчуе особу та пiдтверджус ii' спецiапьний
статус. вiдviтки про ресстрачiю мiсчя проживання
на територiТ адмiнiстративно-територiмьноi
одиницi. з якоТ з:iйснюсться внутрiutнс
перемiщення, не пiзнiше нiж через 15 робочих
днiв пiсля подання заJIви

l1 Перелiк пiдстав для вiдмови у
наданнi

Змвнику може бути вiдмовлено у видачi ловiдки у
разi, коли:

вiдсутнi обставини, що спричинили внутрiшнс
перемiщення;

у державних органiв наявнi вiдомостi про подання
завiдомо неправдивих вiдомостей для
отримання довiдки;
заJlвник втратив документи, що посвiдчують особу
(до iх вiдновлення); у
локументi заlIвника, що посвiлчуе особу
та пiдтверджус громадянство Укратни. або
локументi, що посвiлчус особу та пiдтверджус
'rT спецiальний стаryс. Hevac вiдмi,lки про
ресстрачiю мiсця проживання на територiI
алмiнiстративно-територiмьноi одиницi, з якоi
здiйснюсrься внутрiшнс перемiщення.
та вiдсутнi докzви, що пiдтверлжують факт
проживання на територii алмiнiстративно-
територiа,,rьноi одиницi, з якоi здiйснюсться
внуцliшнс перемiщення;
докази, наданi зiulвником для пiдтвердження факт1.
проживання на територiТ адмiнiстративно-
територiапьноi одиничi, з якоi здiйснюсться
внутрiшнс перемiщення. не пiлтверлжують такого

lz Результат надання
адмlнlс ативноl поспчги

Видача довiдки / рiшення про вiдмову у видачi
довiдки

13 Способи отримання вiдповiдi
(результату)

отримати ловiдку змвник або його законний
представник може особисто,

Електронна форма довiдки формуеться засобами
Слиноi iнформацiйноТ бази даних про внугрilllньо
перемiщених осiб та Портаrу !iя i
передасться в мобiльний додаток Порталу !iя
внутрiшньо перемiщеноi особи за 'tT запитом
шляхом використання iнформачii, нмвноi
в Сдинiй iH ацiйнiй базi даних п овн lшньо

I
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перемiщених осiб та переданоi до
Порталу .Щiя з лотриманням вимог законодавства
про iнформачiю та законодавства про захист
персон;tльних даних. Внутрiшньо
перемiщена особа, яка подала заяву в електроннiй
формi через Портал !iя, зокрема мобiльний
додаток Порталу !iя, пiсля включення вiдомостей
про Hei до Сдиноi iнформачiйно'i бази даних про
внутрiшньо перемiщених осiб може звернутися
до уповноваженого органу або уповноваженоi
особи територiальноi громади / ueHTpy надання
алмiнiстративних послуг за мiсцем перебування на
облiку лля отримання довiдки у паперовiй c}opMi

* У ПерiОл воснного с laHy графiк роботи шентрiв надання адм iH iстративних лослуг може зviнюватись

Виконувач обов'язкiв начальника управлiння
соцiarльного захисту населення оксана ПАРХоМЕНко


