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Iнформачiя про центр надання адмiнiстративних послуг

Найменування центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiння (I-|eHTp) надання
адмiнiстративних послуг ОболонськоТ

районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрачii

l мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних
послуг

вул. Маршала Тимошенка, l6,
м. Киiв, 04205.

2. Iнформаlriя щоло

режиму роботи центру
надання
адмiнiстративних
послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;

П'ятниця з 9:00 до l6:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

J. Телефон/факс
(ловiлки), адреса
електронноi пошти та
веб-сайт центру
надання
адмiнiстрати вних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 202-60 -3 8, (044) 2О2,60 -З9 - Cal l-чентр,
e-mail : ocnap@krTda.gov.ua.

4. Кодекси Украiни Житловий кодекс УкраiнськоI РСР,

5. Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украi'ни

Правила облiку громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов i надання iм
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жилих примiщень в Украiнськiй РСР,
затвердженi постановою Кабiнету MiHicTpiB
УРСР i Украiнською республiканською
радою професiйних спiлок вiл l l грулня l984

року JФ 470,

6, Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy КиiвськоТ
MicbKoi Ради народних депутатiв та президii
Киiвськоi мiськради профспiлок вiд 30 квiтня
l99 l року Nlr 234 <Про внесення змiн та

доповнень до постанови виконкому
мiськради i презилii Киiвськоi мiськради
профспiлок вiд 15.07.1985 ЛЪ 582 uПро
порядок застосування у м. Киевi Правил
облiку громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов. i надання Тм жилих
примiщень в Украrнськiй РСР>.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноt
послуги

Звернення заявника) який перебувас на
квартирному облiку при Оболонськiй

районнiй в MicTi Кисвi лержавнiй
алмiнiстрашii. шодо внесення змiн до
облiковоi справи.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

Щля включення членiв родини в облiкову
справу:
1.Заява.
2. Щовiлка про реестрацiю мiсця проживання
особи, яка включа€ться до облiковоi справи.
3. Копiя паспорта (1 , 2 та Bci сторiнки з

вiдмiтками про реестрацiю та приватизачiю)*.
4. Копiя(i) реестраuiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв*.
5. Копiя свiдоцтва про шлюб (якщо
включа€ться чоловiк або лружина)*.
6. Довiдка з мiсця роботи (копiя пенсiйного
посвiдчення*).
7. Копiя свiдоцтва про народження (якщо

включаеться неповнолiтня литина)*.

[ля виключення членiв родини з облiковоi
справи:
1 . Заява.



ловження
2. Щовiлка про ре€страцiю мiсця проживання
за iншою адресою члена родини.
3. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо людина
померла)*.

,.Щля розлiлу облiковоi справи при розiрваннi
шлюбу:
1 . Заява.
2. Довiдки про ре€страцiю мiсця проживання
на кожну особу.
3. !,Bi копii свiдоцтва про розiрвання шлюбу
або рiшення сулу*.

родини (1, 2 та Bci
про реестрацiю та

про народження

6. Довiдки з мiсця роботи або копii пенсiйних
посвiдчень*'7, Копiя довiдки про присво€ння

номеру облiковоi карткиреестрацiйного
платника податкiв*.
8. Копii документiв, що пiдтверджують право

мадянина та членiв його ciM'i на пiльги пiд

Щля другоi справи (формусться нова справа):
4. КопiТ паспортiв членiв
сторiнки з вiдмiтками
приватизачiю)*.
5. Копii свiдоцтв
неповнолiтнiх дiтей*.
6. Довiдки з мiсця роботи або копiТ пенсiйних
посвiдчень*,
7, Копiя(i) реестрачiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв*.
9. Копii документiв, що пiдтверлжують право
громадянина та членiв його ciM'i на пiльги пiд
час перебування на квартирному облiку
вiдповiдно до вимог чинного законодавства.

!ля розлiлу облiковоI справи при yTBopeHHi

HoBoi ciM'i:
l . Заява.
2. Довiдки про ре€страцiю мiсця проживання
на кожну особу.

.Щля другоi справи (формуеться нова справа):

3, Копii паспортiв членiв родини (l, 2 та Bci

сторiнки з вiдмiтками про ресстраuiю та

приватизачiю)*.
4. Копiя свiдоцтва про шлюбХ.
5. Копii свiдоцтв про народження

неповнолiтнiх дiтей*.

J



час перебування на квартирному облiку
вiдповiдно до вимог чинного законодавства.

1. Заява та
облiкових

письмова згода
справ членiв

на об'еднання

родини, якi

.Ц.ля об'сднання облiкових справ:

перебувають на квартирному облiку.
2, Довiдки про ресстрацiю мiсця проживання
на заявника.

Для поновлення в списках квартирного
облiку:
l, Заява.
2. !овiлки про реестрацiю мiсця проживання
на кожну особу.
3. Копiя правовстановлюючого документа на

займану житлову площу*.
4, Викопiювання поверхового плану
квартири, а на приватну квартиру - копiя
технiчного паспорта* .

5. Копii паспортiв членiв родини, якi
поновлюються на квартирний облiк (1, 2 та Bci

сторiнки з вiдмiтками про ресстрачiю та

приватизачiю)*.
6. Копiя свiдоцтва про шлюб чи розiрвання
шлюбу (копiя рiшення суду про розiрвання
шлюбу)*.
7, КопiТ свiдоцтв про народження (для

малолiтнiх лiтей)*.
8. Довiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв -

копiя пенсiйного посвiдчення* ).

9. Копii ресстрачiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв*.
l0. Копii локументiв. шq п|дтверлжують
право громадянина та членiв його ciM'i на
пiльги пiд час перебування на квартирному
облiку вiдповiдно
законодавства.

до вимог чинного

!ля переоформлення облiковоi справи на

iншого члена родини:
1 . Заява.
2. Довiдка про ре€страцiю мiсця проживання
на заявника.
3, Копiя свiдоцтва про смерть (якщо заявник

помер) або документ, який пi е змi
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мlсця реестрацll попереднього заявника по
облiковiй справi*.

[ля включення в пiльговi списки:
1 . Заява.
2. !овiдка про ресстрацiю мiсця проживання
на заявника та на члена ciM'i, який мае право
на пiльгу згiдно з чинним законодавством.
3. Копii документiв, що пiлтверлжують право
громадянина та членiв його ciM'i на надання
пiльг вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.

.Щля змiни прiзвица в облiковiй справi:
1 . Заява.
2. Довiдки про реестрацiю мiсця проживання
на особу, яка змiнила прiзвище.
З. Копiя паспорта особи, що змiнила
прiзвище+.
4. Копiя свiдоцтва про шлюб або iнший
документ, який пiдтверлжуе офiцiйну змiну
прiзвища*.

l0. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiн iстративноi
послуги

!окументи надаються суб'сктом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в

ловiреностi якоТ мас бути чiтко зазначено, на

який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

ll платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

l1.1 Нормати вно-правовi
акти, на пiдставi яких
стягу€ться плата

I |.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(алмiнiстративного
збору) за платну
адмiн iстративну
послугу
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l1,3, Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12, Строк надання
адмiнiстративноr
послуги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповного
пакета документiв.
2. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.
З. Вiдпали пiдстави для полiпшення житлових
умов.

|4, Результат надання
адмiнiстративноi'
послуги

Витяг з розпорядження про перебування на
квартирному облiку з внесеними змiнами в

облiкову справу.

l5, Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'скта
звернення).

* копii локументiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiстратору управлiння
(Центру) надання адм iнiстрати вних послуг оригrналу документа. У разi обгрунтованоi
вiлсутностl оригiналу документа пред'являсться засвiдчена/завiрена його копiя.

Виконувач обов'язкiв начыIьника вiддiлу
облiку та розполiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО


