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Iнформацiя про суб'скта надання адмiнiстративноi послуги
таlабо центру надаIIня алмiнiстративних послуг

м iсцезнаходження вул, МарIпа.,lа Тимоrпенка, l 6. м. Киiв. 04205
lнформацiя щодо режиму
роботи

понедiлок - четвер з 09:00 до 20:00:
п'ятниця з 9:00 до l6:45;
субота з 9;00 до l8:00

Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-сайт

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 202-60-38, (044) 202-60-З9 - Саll-центр,
e-mail: ocnap@kmda. gov.ua

нормдтивнi акти, якими регламенryсться надання адмiнiстративноi послуги
Закони Украiни Закон Украiни

осiб, фiзичних
формувань>

кпро державну реестрачiю юридичних
осiб пiдприсмцiв та громадських

Акти Кабiнету MiHicTpiB
YKpai'H и

Акr,и центра,rьних органiв
виконавчоi влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни Bii'l l 8.1 l .20l б Np
3268/5 <I1po загвердження форм заяв у сферi лержавноi
ресстрацir'юридичних осiб. фiзичних осiб пiдлрисмцiв та
громадських формувань>, заресстрований у MiHicTepcTBi
юстицii Украiни l8.1 l .20l б за Ns l500/29630;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02.20l б Ns
359/5 кПро затвердження Порядку державноi реестрацiiюридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та

784/5 кПро затвердження Порядку функчiонування портаlлу
електронних cepBiciB юридичних осiб, фiзичних осiб -
lliдприсмцiв та громалських формувань, що не мають
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тримання адмiнiстративноi послугиУпrови о

7 ['Iiдстава для отримання
адм iнiстративнOi послуги

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi послуги

документ оформлений без застосування засобiв единого
державного демографiчного ресстру, - для фiзичноi особи -
резидента.

Якцо документи подаються особисто. заявник пред'являс
докумен,г. що вiлповiдно до закону посвiдчl,с особу,

У разi по;цаrtня документiв представником додатково

9 Спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання
алмiнiстративноi послуги

l. У паперовiй формi документи подаються змвником
особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються через
портал електронних cepBiciB*

l0 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно

11 Строк надання
адмiнiстративноi послуги

.Щержавна ресстрацiя проводиться за вiдсутностi пiдстав
для зупинення розгляду документiв та вiдмови у державнiй
ресстрачii протягом 24 годин пiсля надходження
:oKyveHTiB. KpiM вихiлних та святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйсню€ться у строк,
встанов,llени й для лержавноi peccTparriT.

Строк зуrIинення розгляду локументiв. поданих для
державноi peccTpauii', становить l5 кzuIендарних днiв з дати
iх зупинення
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Псрелiк пilстав для
зуIl инен ня розгляду-
локументiв, поданих лля
державноi ре€страцii

фiзичних осiб пiлприсмцiв та громадських форму,вань>, не
в повному обсязi;

подання документiв з порушенням встановленого
]аконодавством c,l року для 'ix подання

Перелiк пiдстав для
вiдмови у лержавнiй
ресстрацii

документИ поланi дО ненfuiежногО суб'скта лержавноi
реестрацiТ:

не усунутО пiдставИ для зупинення розгляду локументiв
протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституцii та законiв
Украiни;

невiдповiднiсть вiдомостей, зiвначених у змвi про
державну ресстрацiю, вiдомостям, зазначеним у
документах, поданих для державно1 реестрацiТ, або
вiдомостям, що мiстяться в единому державному peccTpi
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань чи iнших iнформацiйних системах,
використання яких передбачено Законом УкраiЪи кПро
державну ресстрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань>;

невiдповiднiсть вiдомостей, зiвначених у документах,
поланих .лля лержавноi' peccтpalrii, вiдомостям, що мiстяться
в Сдиному державному peccTpi юридичних осiб, фiзичнихосiб пiдприсмцiв та громадських формувань чи iнших
iнформацiйних системах. використання яких передбачено
законом Украiни кпро державну ресстрацiю юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань>

Результат надання
адмiнiстративноi послуги

внесенпя вiдповiдного запису до единого державного
ресстру юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та
громадських формувань;

повiдомлення про вiдмову у державнiй реестрацii iз
зазначенняМ виключногО перелiку пiдстав для вiдмови

Способи отримання
вiдповiлi (результату)

Результати надання алмiнiстративноi послуги у сферi
лержавноi ресстрацii оприлюднюються на порталi
електронних cepBiciB та доступнi для iх пошуку за кодом
доступу.

У разi вiлмови у державнiй реестрацii документи, поданi
для державноi ре€страцii, повертаються (видаються,
надсилаються поIлтовим вiдлравленням) заявнику не
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пiзнiше наступного робочоt.tl дня з дня надходження вiд
заявника заяви про ix повернення

Начальник вiццiлу з питань державноi
ресстрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб-пiдприсмцiв Iрина ('ЕРГl€'НКО


