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lноогмацlйнА кАрткА
адмiнiстративноi пос-rуги з державноi ресстрацii створення юридичноI особи

(крiпr r.pova.lcbKot.o формл,вання)
Bi.Lri.l З питаtlь,,lержавноi peccTpattii rори]lичних осiб, фiзичних осiб-пirrприсмцiв

()бo.iIrlHcbKo[ oi в мiс,гi Киt,вi адмlн
(найменуваннЯ суб'скта наланнЯ алмiнiстративноi лослуги та/або центру надання адмiнiстративних посл)i г)

Iнформачiя про суб'скта надання адмiнiстративноi посllуги
таlабо центру надання a.tMiH ic гративн их послуг

l мiсцезнаходження вl,л, Марша_rа 'I'имошенка. l6, м, Киiв, 04205

2 lнформацiя щодо
режиму роботи

понедiлок - четвер з 09:00 до 20:00;
п'ятниця з 9:00 до l6:45:
субота з 9:00 до l8:00

з Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт

(044) 426-44-00 - начальник управлiння,
(044) 202-60-38, (044) 202-60-39 - Саll-центр.
e-mail : ocnapiOkmda.gov.ua

Ilормптивнi акти, якимш рег.]а}rенl },(,ться на]lанIlя адмiнiстративноi пос.пчги
.+ Закони Украiни Закон УкраТни uПро лержавну реестраuiю юридичних осiб.

фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань>

) Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акти центраlьних
органiв виконавчоi
влади

Наказ MiHicTepcTBa юстицii УкраТни вiд l 8.1 1 .2016 N9 3268/5
(Про затвердження форм заяв у сферi лержавноi peecTpauii
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських
формувань>, заресстрований у MiHicTepcTBi юстицii Украiни
l8.1 1.20lб за Ns l 500/29630;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02,2016 N9 359i5
<[Ipo затвердження IIорядку державноi реестрацii юридичних
осiб, фiзичних осiб - пiлприсмцiв та громадських формувань,
що не мають статусу юридичноi особи>, заресстрований у
MiHicTepcTBi юстицiТ УкраТни 09.02.20lб за ]ф 200/28330;

наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 2З.03.20lб Nq 784/5
KI lpo за,гвердження Порялку функчiонування порт.Iлу
електронних cepBiciB к)ридичних осiб. фiзичних осiб
lliдприсмrliв та I,ромалських формувань. що не мають статусу
юридичноi особи>, заресстрований у MiHicTepcTBi юстицiТ
Украiни
Ns 427128557 :

2з.03,20 1 6



Проловження iнформаuiйноi картки

наказ MiHicT,epcTBa юстицii УкраIни вiд 05,03.20l2 Ns 368/5
<Про затвердження Вимог до написання найменування
юридичноi особи, iT вiдокремленого пiдроздiлу, громадського
формування, що не мас статусу юридичноТ особи, KpiM
органiзацii профспiлки>, зареестрований у MiHicTepcTBi
юстицii
Ns 367l20680

УкраiЪи 05.0з.2012 за

Умови отримання адмiнiстративноI послуги

7 пiдстава для отримання
адмiнiстративноТ послуги

Звернення засновника (засновникiв), або уповноваженоТ
ним (ними) особи. або керiвника державного органу, органу
мiсt{евого самоврядування. або уповноваженоi ними особи
(далi змвник)

8 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
алмiнiс,гративноi послуги

l . !ля лержавноi ресстрацii створення юридичноi особи (у
тому числi в результатi видiлу. злиття, перетворення,
подiлу). KpiM створення державного органу. мiсцевоi ради.
виконавчого KoMiTeTy мiсцевоТ ради, виконавчого органу
мiсцевоТ ради, подаються:

з.rява про державну ресстрачiю створення юриличноi
особи;

прохання змвника про реестрацiю юридичноТ особи
платником податку на додану BapTicTb та,/або обрання
спрощеноi системи оподаткування, та/або включення до
Ресстру неприбуткових установ та органiзачiй;

примiрник оригiналу {HoTapiалbHo засвiлчену копiю)
рiшення засновникiв- а у випФlках, передбачених законом, -

рitltення вi,,tповiлtlого державного органу. про створення
юридичноI особи:

установчий документ юридичноi особи - у разi створення
юридичноi особи на пiдставi власного установчого
документа;

документ, що пiдтверджус ресстрачiю iноземноi особи у
Kpaiнi iT м iсцезнаходження (витяг iз торговельного.
банкiвського. судового реестру тощо), у разi створення
юридичноi особи, засновником (засновниками) якоi с
iноземна юридична особа;

примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена копiя)
передавального акта - у разi створення юридичноi особи в
результатi перетворення, злиття;

примiрник оригiнапу (нотарiапьно засвiдчена копiя)
розподiльчого бапансу - у разi створення юридичноi особи в

резу.rtь гатi по,,1i.лу абtr вилiлу;
документи для державноi ресстрачii змiн гIро юридичну

особу, що мiстяться в Сдиному лержавному peccTpi

юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських

формувань, визначенi частиною четвертою цiсi cTaTTi, - у
разi створення юридичноТ особи в результатi вилiлу;

документи для державноi peccTpauiT припинення
юриличноi особи в резульгаri злиrгя га полiлу у разi
створення юридичноi особи в результатi злиття та подiлу;
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9 спосiб подання
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi послуги

1. У паперовiй формi документи подаються заявником
особисто або поштовим вiдправленням.

2. В електроннiй формi документи подаються через порт.lл
електронних cepBiciB+

l0 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безопла,гно

ll Строк надання
адм iH iстративноТ послуги

!ержавна ре€страцiя проводиться за вiдсутностi пiдстав
для зупинення розгляду документiв та вiдмови у державнiй
peccrpauiT протягом 24 голин пiсля надходження документiв.
KpiM вихiдних ta святкових днiв.

Зупинення розгляду документiв здiйснюсться у с.грок,
встановлений для державноi ресстрацii,

Строк зупинення розгляду документiв, поданих для
державноi ресстрацii, становить l5 календарних днiв з дати
ix зчпинення

12 llерелiк пiдстав для
зупинення розгляду
документiв, поданих длJI
державноi ресстрацii

подання документiв або вiдомостей, визначених Законом
УкраТни кПро державну ресстрацiю юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань>, не
в повному обсязi;
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невiдповiднiсть документiв вимогам, установленим
статтею 15 Закону Украiни кПро державну ресстрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань>;

невiдповiднiсть ресстрацiйного номера облiковоi картки
платника податкiв або серiI та номера паспорта (для

фiзичних осiб, якi мають вiдмiтку в паспортi про право
здiйснювати платежi за серiсю та номером паспорта)
вiдомостям, наданим вiдповiдно до статгi l3 Закону УкраТни
кПро лержавну ресстрацiю юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмuiв та громадських формувань>;

подання документiв з порушенням встановленого
законодавством строку для iх подання

Iз Перелiк пiдстав для
вiдмови у державнiй
реестрачii

.Щокументи подано особою, яка не ма€ на це повноважень;
у Сдиному державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних

осiб пiдприсмцiв та громадських формувань мiстяться
вiдомостi про судове рiшення цодо заборони проведення
ресстрацiйноi дiТ;

документи поданi до неналежного суб'скта державноi
реестрацiТ;

не усунуто пiдстави для зупинення розгляду документiв
протягом встановленого строку;

документи суперечать вимог;lм Конститучii та законiв
Украiни;

порушено встановлений законом порядок створення
кэридичноI особи;

невiлповiднiсть найменування юридичноТ особи вимогам
законуi

щодо засновника (учасника) юридичноi особи, що
створюсться, проведено державну ресстрачiю рiшення про
припинення юридичноI особи в результатi ii лiквiдацii;

невiдповiднiсть вiдомостей, зазначених у змвi про
державну ресстрацiю, вiдомостям, зазначеним у документах,
поданих для державноi ресстрацiI, або вiдомостям. що
мiстяться в Сдиному державному peecTpi юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань чи
iнших iнформацiйних системах, використання яких
передбачено Законом Украiни <Про лержавну реестрацiю
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань>:

невiлttовiдн iс,rь вiдомос,гей. зазначених ) .цок} ментах.
поданих лJlя jtержавIJоТ ресстрацiТ, вiдомостям. що viстяться
в Сдиному державному peccTpi юридичних осiб, фiзичних
осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань чи iнших
iнформачiйних системах, використання яких передбачено
Законом Украiни <Про лержавну ресстрачiю юридичних
осiб, фiзичних осiб - ttiлприемчiв га громадських
формувань>

l4 Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Внесення вiдповiдного
реестру юридичних осiб,
громадських формувань;

запису до Сдиного державного
фiзичних осiб - пiдприсмцiв ra
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виписка з Сдиного державного реестру юридичних осiб,
фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських формувань;
. установчий документ юридичноi особи в електроннiй
формi, виготовлений шляхом сканування - у разi .r"bp.n""
юридичноi особи на пiдставi власного установчого
документа;

повiдомлення про вiдмову у лержавнiй реестрацii iз
зiвначенням вик"lючного перелiку пiдстав для вiдмови

1_5 Способи отримання
вiдповiдi (результату)

РезультатИ наданнЯ адм iH iстративНоi послуги у сферi
державноi ресстрацii (у тому числi виписка з Сдиного
державного реестру юридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань та установчий
документ юридичноi особи) в електроннiй формi
оприлюднюються на порта],Ii електронних cepBiciB та
лоступнi для ix пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Сдиного державного реестру
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських
формувань надаеться виписка у паперовiй формi з
проставленням пiдпису та печатки державного реестраl.ора
та печатки, визначеноi Законом Украiни <Про HoTapiaT> (у
випадку, якщо державним ресстратором е HoTapiyc) - у разi
подання заJIви про державну ресстрацiю у паперовiй формi.

У разi вiдмови у лержавнiй реестрацii документи, поданi
для державноi ресстрацiТ. повертаються (видаються.
надсиJIаються поштовим вiдправленням) заявнику не
пiзнiше наступного робочого дня з дня надходження вiд
заявника заJ{вн про ix повернення

ДООПРаЦЮВа ня портм} елепро ни\ серв,с,в, який бrде rаб!lпеч!ваlи \,оr{rlивlс]ь подання таких докумснтiв в елеk-гроннlй фоDмl

Начальник вiдцiлу з питань державноi
ресстрацii юридичних осiб, фiзичних
осiб-пiдприсмчiв Iрина СЕРГI€НКО


