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ЗАТВЕРДЖЕНО

порядження ОболонськоТ
oHHoi в MicTi Кисвi державноТ

Nq |ю
нlстрацll

IнФо рткА
АДМIНIСТРА OI ПОСЛУГИ

облiку та
HcbKol

(назва адмiнiстративноi' послуги)

озподlлч житловоl пло

(найменування суб'екта надання адм iнiстрати вноТ послуги)

Iнформачiя про центр надання адмiнiстративних послуг
Найменування центру надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (L{eHTp) надання
адмiнiстрати вн их послуг Оболонськоi
районноТ в MicTi Кисвi державно[
адмiнiстрацiТ

l Мiсцезнаходження
центру надання
адмiнiстративних послуг

вул. Маршала Тимошенка, 1б,

04205, м. Киiв.

2. Iнформачiя щодо режиму
роботи центру надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до l6:45;
Субота з 9:00 до l8:00.

_). Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
центру надання
адмiнiстративних послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння.,
(0 4 4) 202 -60 -3 8, (044) 202-60 -З9 - Call- центр,
e-mail : ocnap@kmda. gov,ua.

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання
адмiн iстрати вноi послуги

4. | Кодекси Украiни Житловий кодекс УкраiнськоТ РСР.

5. | Акти Кабiнету
I MiHicTpiB Украiни

Правила облiку громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов i надання iM жилих
примiщень в Украiнськiй РСР,
затвердженi постановою Ради MiHicTpiB
Укра[нськоi РСР i УкраТнськоi



республiканськоi ради профспiлок вiд 11

грудня l984 року Jф 470.
Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд
11 березня 20ll року ЛЬ 2З8 <Про Слиний
державниЙ ресстр громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов>.

6, Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

,7, Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTeTy Киiвськоi
MicbKoi Ради народних депутатiв та президii
Киiвськоi мiськради профспiлок вiд З0 квiтня
l99l року N9 234 <Про внесення змiн та

доповнень до постанови виконкому мiськрали
i президii Киiвськоi мiськради профспiлок вiд
15.07.1985 ЛЪ 582 <Про порядок застосування

у м. Киевi Правил облiку громадян, якi
потребують полiпшення житлових умов. i

надання iM жилих примiщень в Украiнськiй
РСР>>.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8, Пiдстава для одержання
адм iнiстративноТ
послуги

Звернення громадян,, якi :

постiЙно проживають та заресстрованi не

менше п'яти poKiB у MicTi Киевi, на момент
звернення зареестрованi в Оболонському
районi MicTa Киева, на займанiй житловiй
площi на кожного члена родини припадас не
бiльше 7,5 кв. м включно та не бiльше 9 кв. м

для потерпiлих у зв'язку з аварiсю на ЧАЕС
категорiй 1 та 2;

постiйно зареестрованi та проживають в

службових та комунальних квартирах не
менше п'яти poKiB незалежно вiл розмiру
житловоТ площi, яку вони заЙмають;

проживають за договором пiлнайму жилого
примiщення в будинках державного або
громадського житлового фоrду чи за

договором найму жилого примiшення в



будинках житлово - будiвельних кооперативiв
не менше 5 poKiB;

постiйно заресстрованi та проживають у
гуртожитку не менше 5 poKiB;

проживають у примiшеннi, щ0 не вiдповiдас
встановленим санiтарним i технiчним
вимогам;

хворiють на тяжкi форми деяких хронiчних
захворювань, у зв'язку з чим не можуть
проживати в комуна,,tьнiй квартирi або в однiй
KiMHaTi з членами cBoei ciM'i;

проживають не менше 5 poKiB за договором
найму (оренли) в булинках (квартирах), що
належать громадянам на правi приватноi
власностi;

проживають в однiй KiMHaTi по двi i бiльше
ciM'i, незалежно вiд родинних вiдносин, або
особи рiзноi cTaTi старшi за 9 poKiB, KpiM

подружжя (в тому числi, якщо займане ними
жиле примiщення складасться бiльш як з однiсi
кiмнати);

внутрiшньо перемiщенi особи (тiльки ciM'i
загиблих учасникiв АТО, особи з iнвалiднiстю
внаслiдок вiйни з числа учасникiв бойових дiй,
залучених до АТО, а також учасники бойових

дiй, залученi до АТО), якi в межах територii
обслуговування органу соцiального захисту
населення Оболонського району MicTa Киева
перебувають на облiку в Сдинiй iнформачiйнiй
базi даних про внутрiшньо перемiщених осiб
нез€шежно вiд наявностi майнових прав чи
прав власностi на нерухоме майно, що

розмiщуеться в населених пунктах, на
територii яких органи лержавноТ влади
тимчасово не здiйснюють своi повноваження.

розташованих на лiнii зiткнення, або житло
яких зруйноване чи стало непридатним для
проживання внаслiдок збройноi агресii
РосiйськоТ Фелераuii
Луганськiй областях.

в !онечькiй та

9, Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi

l. Заява про взяття на квартирний облiк. (Заява

пiдписуеться членами ciM'i, якi разом
проживають, мають самостiйне право на



послуги, а також
вимоги до них

одержання жилого примiщення i бажають
разом стати на облiк).
2. Копii паспортiв членiв родини, якi бажають
стати на квартирний облiк ( 1 , 2 та Bci сторiнки
з вiдмiтками про ресстрачiю та
приватизацiю)*.
3. Довiдки про ресстрацiю мiсця проживання
особи на кожного члена ciM'i, а для внутрiшньо
перемiшених осiб, якi користуються пiльгами
сiмей загиблих учасникiв АТО, осiб з
iнвапiднiстю внаслiдок вiйни з числа учасникiв
бойових дiй, залучених до АТО, учасникiв
бойових дiй, залучених до АТО, - копiТ довiдок
з управлiння соцiального захисту населення

району Оболонськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii про взяття на облiк
внутрiшньо перемiщеноi особи на кожного
члена ii ciM'i (про первинне взяття на облiк та
станом на час звернення з питання взяття на
квартирний облiк)*.
4. Правовстановлюючий документ на займану
житлову площу (копiя орлера на займане
примiщення. копiя свiдоцтва про право
власностi. копiя договору купiвлi - продажу,
копiя договору дарування. логовiр мiни,
договlр пlднаиму жилого примlщенняl' договlр
найму жилого примiщення, тоцо)* .

5. Викопiювання з поверхового плану на
квартиру, яка не приватизована, або копiю
технiчного паспорта на квартиру* .

6. Копiя свiдоцтва про шлюб чи розiрвання
шлюбу (рiшення суду про розiрвання
шлюбу)*.
7. Копii свiдоцтв про народження
неповнолiтнiх дiтей*.
8. Довiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв -
копiя пенсiйного посвiдчення)*.
9. Копiiдовiдок про присвосння ре€страцiйних
HoMepiB облiковоi картки платника податкiв*.
10, КопiI документiв. шо пiдтверджують право
громадянина та членiв його ciM'i на пiльги на
першочергове або позачергове отримання
житла вiдповiдно до вимог чинного
законодавства)*



11. Акт обстеження житлових умов (налае
органiзацiя, яка обслуговус булинок).

l0. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ
послуги

.Щокументи надаються суб'сктом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в

ловiреностi якоТ мас бути чiтко зазначено. на

який саме вид адмiнiстративних послуг
ПОДаються документи* *.

ll платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

l1.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стягуеться плата

||,2, Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послугу

l 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2, Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 каленларних днiв.

lз. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'сктом звернення неповного
пакета документiв.
2. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.
3. .Щокументи не мiстять пiдстав для
полiпшення житлових умов,



4. Штучне погiршення житлових умов за
ocTaHHi 5 poKiB. внаслiдок якого виникли
лiдстави для зарахування на квартирний облiк.

l4, Результат надання
адмiнiстративноi
послуги

Повiдомлення про зарахування на квартирний
облiк.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, уповнова}кеною особою або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення) у випадках передбачених чинним
законодавством.

* копii локументiв подаються з одночасним пред'явленням адмiнiсrратору управлiння
(Центру) надання адмiнiстрати вн их послуг оригiналу документа, У разi обгрунтованоТ

вiдсутностi оригiналу документа пред'являсться засвiдчена/завiрена його копiя.

** документи подаються у папцi - швидкозшивачi.

Виконувач обов'язкiв начальника вiддiлу
облiку та розполiлу житловоi площi Тетяна БОНДАРЕНКО


