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джЕно

ння Оболонськоi

IнФор
АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСJIУГИ

в MicTi Киевi

,13-ф

(Ба гатокварти рн им житловим будинкам, домоволодiнням,
жилим будинкам садибного типу,

iндивiдуальним дачним та садовим булинкам)
(назва адмiнiстративноi послуги)

(найменувавня суб'екта надання адмiнiстративноi посlryги)

Iнформачiя про центр наданнJI адмiнiстративних послуг

Найменування центру
надання адмiнiстративних
послуг

Управлiнrrя (Цент) надання
адмiнiстративних послуг Оболонськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

1 Мiсцезнаходження
центру наданвя
адмiнiстративних послуг

вул. Маршапа Тимошенка,16,
04205, м. Киiв.

2. Iнформацiя щодо режиму
роботи
центру наданЕя
адмiнiстративних послуг

Понедiлок - четвер з 9:00 до 20:00;
П'ятниця з 9:00 до l6:45;
Субота з 9:00 до 18:00.

з. Телефон/факс
(довiдки), адреса
електронноi пошти та
веб-сайт центру надання
адмiнiстративних
послуг

(044) 426-44-00 - начальник управлiння;
(0 44) 202-60 -3 8, (044) Z02 - 60 -З9 - Саll-центр;
e-mail : ocnap@kmda.gov.ua

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання
адм iH iстративноТ послуги

адмiнiстрацii

кАрткА



вження ol
4. Закони Украiни Стаття 22 Закону Украiни <Про реryлювання

мiстобудi BHoi дiяльностi>.
5. Акти Кабiнету

MiHicTpiB УкраТни
6 Акти центра,rьних

органiв виконавчоi влади
7. Акти мiсцевих органiв

виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Рiшення КиiвськоI MicbKoi ради ьiд 22.05.20lЗ
Ns 3З719394 <Про деякi питання ведення
peecTpiB адрес, вулиць та iнших поiменованих
об'ектiв у MicTi Киевi>.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8. Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення заявника про присво€ння поштовоi
адреси об'екту нерухомого майна.

9. Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1. *Заява.

2. * Щтя фiзичноi особи - копiя паспорта,
посвiдка на проживання особи, яка мешкае в

YKpaiHi, нацiональний, дипломатичний чи
службовиЙ паспорт iноземця або документ,
що його замiняе.
З. *Дя юридичноТ особи та фiзичноi особи-
пiдприемця - копiя виписки з единого
державного ре€стру юридичних осiб та

фiзичних осiб - пiдприсмчiв.
4. Завiрена в установленому порядку копiя
правовстановлюючого документа на об'ект
нерухомого майна, а для новозбудованих
об'ектiв - зареестрована декларацiя про
готовнiсть об'екта до експлуатацii або
сертифiкат, що засвiдчуе вiдповiднiсть
закiнченого будiвництвом об'екта проектнiй
документацii та пiдтверджуе його готовнiсть
до експлуатацii.
5. *Копiя топографо-геодезичного плану в
масштабi М 1:500 iз зазначенням мiсця

розташування запланованих об'ектiв
будiвничтва, а також головного входу до
будинку (лля булинкiв). Копiя топографо-
геодезичного плану повинна бути
актуаJIьною,
6. Завiрена в установленоIt{у порядку копiя
документа, що посвiдчус право власностi на



довження 1

земельну дlлянку чи право користування
земельною дiлянкою.
7. *Копiя технiчного паспорта об'екта
нерухомого майна, виготовленого
вiдповiдним суб'сктом господарювання
згiдно з наказом ,Щержавного KoMiTeTy
булiвничтва, архiтектури та житловоТ
полiтики Украiни вiд 24 05.2001 ЛЪ l27 кПро
затвердженЕя Iнструкцii про порядок
проведення технiчноi iнвентаризацii об'ектiв
нер}хомого майна>.

10. Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi послуги

,Щокументи надаються суб'ектом звернення
особисто, або уповноважеЕою особою, в
довiреностi якоi ма€ бути чiтко зазначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи,

l1 Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi

11.1 Нормативно - правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

11,2 Розмiр та порядок несення
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послугу

l l.з Розрахунковий рахунок для
внесення плати

12. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

1. Подання суб'ектом звернення неповного
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Вiдсутностi пiдстав у присвоеннi об'скту
нерухомого майна поштовоi адреси.

|4. Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Розпорядження Оболонськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii про
присвоення поштовоi адреси об'скту
нер}хомого майна;
Письмове повiдомлення.

15. Способи отримання Особисто, через уповноважену особу, або

з



вiдповiдi надсилаеться поштою (за вимогою суб'екта

*Копiя документа подаеться з одночасним пред'явленням адмiнiстратору
оригiналу документа.

У разi обГрунтованоi вiдсутностi оригiнапу документа, пред'являсться
засвiдчена/завiрена в установленому законом порядку копiя документа.

В.о. начальника управлiння
будiвництва Сергiй ЧЕРНЕГА


